REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W WARSZAWIE

Wydziot Administracyjno-Kadrowy

Warszawa, dnia 13 sierpnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na: ,,dostawe materialéw piSmienno — biurowych oraz drobnego sprzetu biurowego”

I. Informacje ogolne:
Niniejsze zapytanie ze wzgledu na jego wartos¢ nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.).

II. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie
ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:

poniedzialek - pigtek (dni robocze) w godz. 8.00 - 16.00

I11. Przedmiot zamowienia:
1. Przedmiotem zamoOwienia jest dostarczanie materialtdow piSmienno — biurowych oraz

drobnego sprzetu biurowego do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie
oraz do biur Wydzialéw Spraw Terenowych w Siedlcach, Ostrotece, Ciechanowie, Radomiu i
Plocku.

2. Zakup i dostawa materialow pismienno — biurowych oraz drobnego sprzetu biurowego na
potrzeby realizacji projektu ,Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju,
gatunkow wystepujacych w ich obrebie oraz stworzenie Banku Danych o Zasobach
Przyrodniczych” POIS.02.04.00-00-0191/16.

Kod CPV: 30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe

IVV. Wymagane warunki realizacji:
1. Dostawa bedzie realizowana w terminie od daty zawarcia umowy do dnia 31.07.2019 r.
2. Dostawa bedzie realizowana w terminie od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2018 r.

V. Opis kryteriow stosowanych przy wyborze oferty:
a) Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
* Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryteriami:

Kryterium wyboru Waga

Cena 100 %

b) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.
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VI. Termin i sposéb skladania ofert:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ ma formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik do niniejszego
zapytania w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie lub przestaé
mailem (skan) na adres zam.pub.warszawa@rdos.gov.pl do dnia 21 sierpnia 2018 r. do
godz. 16.00.

Oferty ztozone po terminie lub niepetnie nie beda uwzglednione w postepowaniu.

VI1. Osoby uprawnione do kontaktu:

Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest:
Piotr Zahorowicz, piotr.zahorowicz.warszawa@rdos.gov.pl
tel. 22-556-56-11.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie precyzuje dodatkowych wymagan udziatu w postepowaniu

IX. Sposob przygotowania oferty:

a) Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

b) Oferta powinna by¢ zlozona na wypetlnionym formularzu ofertowym (zatgcznik
do niniejszego ogloszenia).

¢) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

X. Istotne postanowienia umowne:
Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 2 do zaproszenia.

XI. Pozostale postanowienia:

a) Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

» odwolania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub czesci

= zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

* zmiany termindéw wyznaczonych w ogloszeniu,

» 7adania szczegotowych informacji 1 wyjasnien od wykonawcoéw na kazdym etapie
postepowania.

= prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami.

» Zamawiajacy informuje, Ze z uwagi na finansowanie zamowienia ze srodkéw publicznych
wszelkie informacje przekazane przez Wykonawcow sg jawne. Nie ujawnia si¢ jedynie
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal dlaczego zastrzezone informacje
stanowig tajemnic¢ prawnie chroniong.

c) W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt b) wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tytulu udziatu w
postepowaniu.
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Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie wdrozyla system zarzadzania
srodowiskowego zgodny z wymogami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji
w_systemie ekozarzadzania i audytu we Wspodlnocie (EMAS) oraz uzyskala wpis do rejestru
EMAS. W zwigzku z powyzszym od Wykonawcy oczekujemy zapoznania z Polityka
Srodowiskowa naszego urzedu dostepna na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Warszawie, a w_ trakcie realizacii umoéw _respektowanie

obowiazujacych przepiséw stuzacych ochronie srodowiska.

XII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej ,,RODO”) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Warszawie. Z Administratorem mozna kontaktowac si¢ za pomocg poczty tradycyjnej na
adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za posrednictwem faxu pod numerem (22)
556-56-02, lub za posrednictwem poczty elektronicznej: warszawa@rdos.gov.pl

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie nastepuje za pomocg adresu e-mail: abi.warszawa@rdos.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu realizacji obowigzkow wynikajacych
Z przepisOw prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w oparciu o niezbgdnos$¢ do
wypetienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze.

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane przez Regionalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska w Warszawie innym odbiorcom:

— na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego,

— zuwagi na obowigzek prawny cigzacy na Administratorze,

— o ile przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym,

— wramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi;

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mig¢dzynarodowe;.

6) Podane przez Pania/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane przez okres przez okres
niezbedny do realizacji celu przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajacego z przepisOw prawa lub przez okres niezbgdny do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu;

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem prawnym. Jest Pani/Pan
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwos$ci procedowania w sprawie;

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedq podlegatly profilowaniu. Pani/Pana dane nie bedg

przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.
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