REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W WARSZAWIE

Wydziot Administracyjno-Kadrowy

Warszawa, dnia 14.08.2019r.

znak sprawy: WAK.261.81.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

na: ,,dostawe papieru do drukarek i kopiarek”

I. Informacje ogolne:
Niniejsze zapytanie ze wzgledu na jego warto$¢ nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.).

I1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie
ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:

poniedziatek - pigtek (dni robocze) w godz. 8.00 - 16.00

I11. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa papieru do drukarek i kopiarek oraz papieru
pakowego do siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie oraz do biur
Wydzialéw Spraw Terenowych w Siedlcach, Ostrotece, Ciechanowie, Radomiu 1 Ptocku.

2. Szczegdlowy opis i specyfikacja papieru znajduje si¢ w zataczniku nr 1 — wzor oferty.

Kod CPV: 30197600-2 Papier i tektura gotowa.

IVV. Wymagane warunki realizacji:
1. Dostawa bedzie realizowana w terminie od daty zawarcia umowy do dnia 31.07.2020 r.

V. Opis kryteriow stosowanych przy wyborze oferty:
a) Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
* Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami:

Kryterium wyboru Waga

Cena 100 %

b) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.

VI. Termin i sposob skladania ofert:
Ofert¢ nalezy ztozy¢ ma formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik do niniejszego
zapytania w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie lub przesta¢
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mailem (skan) na adres zampub.warszawa@rdos.gov.pl do dnia 26.08.2019 r. do godz.
10.00. Liczy si¢ data i godzina wptywu.
Oferty ztozone po terminie lub niepetnie nie beda uwzglednione w postepowaniu.

VII1. Osoby uprawnione do kontaktu:

Osoba uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest:
Piotr Zahorowicz, piotr.zahorowicz.warszawa@rdos.gov.pl
tel. 22-556-56-11

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie precyzuje dodatkowych wymagan udziatu w postepowaniu

IX. Sposob przygotowania oferty:

a) Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

b) Ztozona oferta powinna zawiera¢ Wypekiony formularz ofertowy zgodnie z zatagczonym
wzorem (zalacznik do niniejszego ogloszenia).

¢) Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

X. Istotne postanowienia umowne:
Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zaproszenia.

XI. Pozostale postanowienia:

a) Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

» odwolania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub czesci

» zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

* zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,

» 7adania szczegOlowych informacji i wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie
postepowania.

= prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami.

» Zamawiajacy informuje, Ze z uwagi na finansowanie zamowienia ze srodkéw publicznych
wszelkie informacje przekazane przez Wykonawcow sg jawne. Nie ujawnia si¢ jedynie
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal dlaczego zastrzezone informacje
stanowig tajemnic¢ prawnie chroniong.

c) W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt b) wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tytulu udzialu w
postepowaniu.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie wdrozyla system zarzadzania
srodowiskowego zgodny z wymogami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udzialu organizacji
W systemie ekozarzadzania i audytu we Wspolnocie (EMAS) oraz uzyskala wpis do rejestru
EMAS. W zwigzku z powyzszym od Wykonawcy oczekujemy zapoznania z Polityka
Srodowiskowa naszego urzedu dostepna na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcii
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Ochrony Srodowiska w Warszawie, a w trakcie realizacii umoOw respektowanie
obowiazujacych przepiséw stuzacych ochronie srodowiska.

XII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej ,,RODO”) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Warszawie. Z Administratorem mozna kontaktowac si¢ za pomocg poczty tradycyjnej na
adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za posrednictwem faxu pod numerem (22)
556-56-02, lub za posrednictwem poczty elektronicznej: warszawa@rdos.gov.pl

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie nastgpuje za pomocg adresu e-mail: abi.warszawa@rdos.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w celu realizacji obowiazkéw wynikajacych
Z przepisOw prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w oparciu o niezb¢dnos¢ do
wypetienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze.

4) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane przez Regionalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska w Warszawie innym odbiorcom:

— na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego,

— zuwagi na obowigzek prawny cigzacy na Administratorze,

— o ile przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym,

— w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi;

5) Pani/Pana dane osobowe nie begda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;.

6) Podane przez Panig/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres przez okres
niezbedny do realizacji celu przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajacego z przepisow prawa lub przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu;

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem prawnym. Jest Pani/Pan
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwos$ci procedowania w sprawie;

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaly profilowaniu. Pani/Pana dane nie bgda

przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
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Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres Wykonawcy:

Osoba uprawniona do kontaktu z ZamawiajgCym: ..........ccoiiiiiiiiiiiiii e,

Imig i NazZWISKO: .. ..o

Nawigzujgc do zaproszenia do sktadania ofert w zamdwieniu na zakup i dostawe
papieru do drukarek i kopiarek oraz papieru pakowego do siedziby Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie oraz Wydziatéw Spraw Terenowych w
Siedlcach, Ostrofece, Ciechanowie, Radomiu i Ptocku, oferujemy wykonanie
przedmiotu zamoéwienia za kwote:

Kwota catkowita (brutto): ....................... zt.

Podpis wykonawcy
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UMOWA Nr RDOS/.../2019

zawarta w dniu ... 2019 r. w Warszawie, pomigdzy:

Skarbem Panstwa w imieniu ktérego dziata Pan Arkadiusz Siembida Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska w Warszawie, z siedziba w Warszawie przy ul. Sienkiewicza 3, 00-015
Warszawa,

zwanym dalej w tresci umowy ,,Zamawiajagcym”

a

....................................................................................................... z
siedziba W przy
........................................................ , reprezentowang przez

.................................. , NIP:...........ooooo, Regon: oo
zwana dalej ,,Wykonawca”.

Do niniejszej umowy, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 t. Prawo zamdwieri
publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 1579, ze zm.), nie stosuje si¢ przepisow tej ustawy.

§1.

1. Przedmiotem umowy jest dostawa na rzecz Zamawiajacego papieru do drukarek 1 kopiarek,
do miejsc okreslonych w § 2 ust. 3, na warunkach okreslonych w niniejszej umowie i ofercie
Wykonawcy stanowiacej zatacznik nr 1 do umowy.

2. Przedmiot umowy musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od jakichkolwiek wad fizycznych i
prawnych oraz roszczen osob trzecich.

3. Wykonawca wykona umowe z nalezyta starannos$cia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa, biorac pod uwage polityke Srodowiskowa Zamawiajacego dostepna na serwisie
internetowym Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie.

§ 2.

1. Przedmiot umowy bedzie realizowany partiami, wedlug potrzeb Zamawiajacego na podstawie
zamowienia Zamawiajacego.

2. Wykonawca bedzie dostarczal na wiasny koszt zamdéwiona partie do miejsc wymienionych w
ust. 3 nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia kiedy otrzymatl pisemne lub
zlozone za pomoca §rodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢ zamodwienie od
Zamawiajacego.

3. Calo$¢ przedmiotu umowy obejmuje dostawy do nastepujacych miejsc:

1) ul Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa;

2) ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw;

3) ul. Berka Joselewicz 1, 07-410 Ostrol¢ka;
4) ul. Kolegialna 15, 09-402 Plock;

5) ul. Kazimierzowska 23, 08-110 Siedlce;
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6) ul. 25 Czerwca 68, 26-600 Radom.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci zamawianego asortymentu w czasie
obowigzywania umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo prawo do odszkodowania lub
jakiegokolwiek innego roszczenia z tytulu zmniejszenia wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4
ust. 2.

Zamawiajacy zastrzega prawo do zmiany adresu dostawy w przypadku zmiany adresu siedziby
Zamawiajacego.

§ 3.

Wykonawca udziela gwarancji na przedmiot umowy w terminach 1 na zasadach okreslonych
przez producenta danego asortymentu.

Okres gwarancji jest liczony od daty odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen.

W przypadku koniecznosci wymiany asortymentu na nowy i wolny od wad, okres gwarancji
biegnie od daty wymiany.

§ 4.

Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowa¢ zamoéwienia wedlug cen jednostkowych (brutto)
wskazanych w ofercie stanowiacej zalacznik do umowy. Ceny jednostkowe zawieraja takze
koszt transportu do miejsc, o ktérych mowa w § 2 ust 3.
Maksymalna warto$§¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:
................... zt brutto (stownie: ...z 00/100 gr).
Umowa niniejsza zawarta jest na czas okreslony do dnia 31 lipca 2020 r. lub do chwili
wyczerpania przez Zamawiajacego kwoty, o ktorej mowa w ust. 2 — w zaleznosci od tego,
ktore ze zdarzen nastapi pierwsze.
Strony postanawiaja, ze za kazda dostarczona cze$¢ przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci
wynagrodzenie stanowigce iloczyn iloSci dostarczanego przedmiotu umowy oraz cen
jednostkowych okreslonych w zataczniku do umowy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pokrywa wszelkie koszty Wykonawcy zwiazane
z realizacjq niniejszej umowy, w tym koszty transportu do miejsc wskazanych w § 2 ust. 3.
Platnosci za wykonanie przedmiotu umowy dokonywane beda w terminie do 21 dni, od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo wystawionych faktur.
Podstawa do wystawienia faktury jest przyjecie danej partii bez zastrzezen.

Za dzien dokonania platnodci przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
Do nadzoru nad wykonaniem umowy ze strony Zamawiajacego upowazniony jest Naczelnik
Wydzialu Administracyjno - Kadrowego Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Warszawie.

Osobami upowaznionymi do realizacji umowy sa:

1) po stronie Zamawiajacego:  iiiiiiiiiieiiiieea ,
mail...oo ,
tel o ;

2) po stronie Wykonawey: ... smail) Lo tel.

Dane do wystawienia faktury: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie,
00-015 Warszawa, ul. Sienkiewicza 3, NIP 525-24-38-388.

W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiazujacymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zaplata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury, faktury korygujacej lub podpisania noty
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korygujacej, tym samym termin platnosci zostanie przesuni¢ty odpowiednio. Z tego tytutu
Wykonawecy nie przystuguja roszczenia z tytulu niedotrzymania terminu platnosci.

12. Zamawiajacy wyraza zgode na dorgczenie faktury:

1) w formie papierowej do siedziby Zamawiajacego;

2) droga elektroniczna na adres: warszawa@tdos.gov.pl;

3) w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego zlozonego za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej ,,PEF”, zgodnie z ustawa z dnia 9
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach
na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2191).

13. Zamawiajacy nie dopuszcza przesylania innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych za wyjatkiem faktury.

14. Identyfikatorem  Zamawiajacego  (adresem  PEF), ktéry pozwoli na  zlozenie
ustrukturyzowanej faktury jest ...

§ 5.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng za:

1) nieterminowe wykonanie przedmiotu Umowy (w wykonaniu ktorejkolwiek czynnosci lezacej
po stronie Wykonawcy), w terminie ustalonym przez Strony w wysokosci 1 % catkowitego
wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 2, naliczanej za kazdy
rozpoczety dzieni opdznienia;

2) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy, w wysokosci 20% wartosci
calkowitego wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 2;

3) rozwiazanie przez Zamawiajgcego umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 10% wartosci catkowitego wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 Umowy.

2. Zastrzezona kara umowna nie wylacza mozliwosci dochodzenia na zasadach ogélnych
odszkodowania przewyzszajacego kare umowna.

3. Kary umowne sa wymagalne z chwilg zaistnienia podstaw do ich naliczenia, bez potrzeby
odrebnego wezwania do zaplaty.

4. Calkowita warto§¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % wynagrodzenia
wskazanego w § 4 ust. 2 Umowy.

5. Kary umowne sa platne poprzez potracenie z wynagrodzenia Wykonawey lub w
przypadku braku takiej mozliwosci w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania —
wedle wyboru Zamawiajacego.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie wymagalnych kar umownych z przystugujacego
mu wynagrodzenia.

7. Kary umowne podlegaja sumowaniu, co oznacza, ze naliczenie kary umownej z jednego
tytulu nie wylacza mozliwosci naliczenia kary umownej z innego tytulu, jezeli istnieja ku
temu podstawy.

8. Kary umowne bedg naliczane oddzielnie za kazdy przypadek naruszenia warunkow
realizacji Umowy.

§o.
1. W przypadku zwloki w dostawie cze$ci przedmiotu umowy wynoszacej powyzej 10 dni
kalendarzowych nastepujacych po uplywie terminu dostawy danej czg¢dci, Zamawiajacemu
przystuguje prawo odstapienia od umowy, w trybie natychmiastowym, z prawem do kary
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umownej w wysokosci 20% wartosci catkowitego wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym
mowa w § 4 ust. 2.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za cz¢§¢ umowy
wykonana do momentu zlozenia przez Zamawiajacego o$wiadczenia o odstapieniu.

3. Uprawnienie do odstapienia Zamawiajacy moze realizowa¢ do konca terminu okreslonego
w § 4 ust. 3.

§7.

1. Zadna ze stron nie moze przenie$¢ praw i obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy na
rzecz 0sob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

2. Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnego pisemnego informowania o kazdorazowej zmianie
adreséw swoich siedzib oraz o zmianie adresow, pod ktoére dostarczany bedzie przedmiot
umowy. Zmiany adresow nie wymagaja dla swej waznosci zawarcia aneksu do umowy a
jedynie pisemnego poinformowania drugiej Strony,

3. Zmiana oséb wskazanych do realizacji umowy, o ktérych mowa w § 4 ust. 9 nie wymaga dla
swej waznosci aneksu, a jedynie pisemnego poinformowania drugiej Strony,

4. Wszelkie spory mogace wyniknaé¢ z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§ 8.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
szczegolnosci w nastepujacych przypadkach:

1) zmiany terminu wykonania umowy o ktérym mowa w § 4 ust 3 umowy, w przypadku gdy
nie zostanie wyczerpana catkowita kwota wynagrodzenia Wykonawcy;

2) zmiany miejsc dostawy przedmiotu umowy w sytuacji gdy ulegng zmianie adresy jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego.

2. Wszelkie zmiany tresci niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§9.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 10.
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i
dwie dla Zamawiajacego.
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