UMOWA NR RDOS/.../2021

(zwana dalej ,,Umowa”)

zawartaw dniu ........... 2021 roku w Warszawie pomie¢dzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktorego dziala Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Warszawie, Pan Arkadiusz Siembida, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Henryka
Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, NIP: 525-24-38-388, REGON: 141629131,

w dalszej czesci Umowy zwany ,,Zamawiajacym”,

w dalszej czesci Umowy zwany ,,Wykonawcg”,

zwanymi w dalszej czesci Umowy tacznie ,,Stronami’.

Do Umowy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) nie stosuje si¢ przepiséw tej ustawy.

§1
Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest wykonanie ustugi archiwizacji dokumentacji niearchiwalnej kat. BE
dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie w ilosci 80 mb., na warunkach
okreslonych w Umowie oraz ofercie Wykonawcy, ktorej kopia stanowi Zalgcznik nr 1 do
Umowy.
§2
Zasady wykonywania Umowy

1. Wykonawca zapewni wykwalifikowany personel niezbedny do wlasciwego i terminowego
wykonania przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nadzor nad zatrudnionym przez siebie
personelem.

3. Wykonawca do realizacji przedmiotu Umowy skieruje osoby przeszkolone pod wzgledem
przestrzegania przepisow bhp 1 ppoz. na stanowisku pracy, oraz zapewni im na swdj koszt
odziez 1 §rodki ochrony indywidualne;.

4. Wykonawca przejmuje odpowiedzialno$¢ pracodawcy za ewentualne wypadki przy pracy
zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy, w stosunku do wszystkich osob skierowanych
przez siebie do realizacji przedmiotu Umowy oraz zobowigzany jest do wykonania
wszystkich obowigzkéw cigzacych na pracodawcy, wynikajacych w szczegdlnosci
przepisow ustawy — Kodeks pracy oraz przepisow rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznos$ci i przyczyn wypadkoéw przy pracy (Dz. U.
Nr 105, poz. 870).

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot Umowy z zachowaniem terminéw oraz z
najwyzsza starannoscig, efektywnoscig oraz zgodnie z najlepsza praktyka 1 wiedza
zawodowg oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa polskiego i unijnego.



. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania Umowy osobom
trzecim. W razie powierzenia wykonania Umowy osobom trzecim Wykonawca ponosi
wylaczng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego z tytutu jej wykonania.

Strony zobowiazujg si¢ dolozy¢ wszelkich staran celem najefektywniejszej realizacji
Umowy, w szczeg6lnosci polegajacych na niezwlocznym przekazywaniu drugiej Stronie
danych 1 informacji majacych znaczenie dla realizacji podjetych Umowa zobowigzan.

. W toku realizacji prac i1 ustug objetych przedmiotem Umowy, Strony zobowigzane s3 na
biezaco informowac si¢ wzajemnie o wszelkich znanych im zagrozeniach, trudnosciach,
czy przeszkodach zwigzanych z wykonywaniem Umowy.

§3
Obowiazki Wykonawcy

. Wykonawca wykona ustuge przy uzyciu wtasnego sprzetu.

. Usluga bedzie wykonywana wyltacznie w dni robocze w godzinach 7:00-16:00 w obecnosci

I pod nadzorem wyznaczonych pracownikow Zamawiajacego, W siedzibie Zamawiajgcego.

. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia (w tym koszty materialow, opakowan,

etykiet etc. pokrywa Wykonawca).

. Wykonawca wykona ustugg archiwizacji dokumentacji w zakresie:

1) usuniecia z dokumentacji czesci metalowych i plastikowych (np. spinaczy, koszulek,
skoroszytow, gumek);

2) przetozenia pltyt CD/DVD do papierowych kopert i ich opisania znakiem sprawy
(recznie) oraz umieszczenie luzem na poczatku teczki;

3) spigcia dokumentacji klipsami archiwizacyjnymi (zaczepowymi);

4) przetozenia dokumentacji do nowych teczek bezkwasowych o gramaturze nie mniejszej
niz 240g/m?

5) opisania teczek zgodnie z wymogami instrukcji kancelaryjnej Zamawiajacego,
stanowigcej zalgcznik nr 2 do Umowy.(np. przy uzyciu naklejki bezkwasowej),
uzupeltnienia opisOw o daty skrajne;

6) sporzadzenia spisu dokumentacji oraz spisu ptyt CD/DVD (uzupehienie istniejgcego
spisu spraw Zamawiajacego prowadzonego w formularzu MS EXCEL o daty skrajne,
ilos¢ teczek i ilos¢ ptyt w sprawie);

7) pozostawienia elementow wylaczonych z dokumentacji we wskazanym przez
Zamawiajacego miejscu w jego siedzibie.

. Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o wszelkich okoliczno$ciach mogacych mieé

wplyw na prawidlowa realizacje przedmiotu Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ poinformowaé Zamawiajacego niezwlocznie, nie pdzniej

jednak niz w terminie 1 dnia roboczego od dnia ich zaistnienia, w formie pisemnej,

osobiscie, faksem lub przy uzyciu komunikacji elektronicznej o wszelkich okolicznosciach,
ktore mogg mie¢ wpltyw na wykonanie przedmiotu Umowy przez Wykonawce. Jezeli
okolicznos$ci, o ktérych mowa powyzej, uniemozliwia Wykonawcy prawidlowe lub
terminowe wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od
Umowy ze skutkiem natychmiastowym w ciggu 3 dni od chwili poinformowania przez
Wykonawce o okolicznosciach, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim.



Okoliczno$ci o ktérych mowa w ust. 6, dotycza rdéwniez sytuacji zwigzanych
z wystgpieniem zdarzen, o ktorych mowa w art. 15r ust. 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywolywanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1842, z p6zn. zm.).

. Wykonawca wykonania ustuge z nalezytg staranno$cig, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, bioragc pod uwage polityke srodowiskowa Zamawiajacego, dostepng na
serwisie internetowym Zamawiajacego.

. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wykonane prace archiwizacyjne na podstawie
protokolu zdawczo-odbiorczego oraz przekaze opracowane S$rodki ewidencyjne
dokumentacji w formie elektronicznej (ptyta CD).

§4
Obowiazki Zamawiajacego

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazywania dokumentacji podlegajacej pracom
archiwizacyjnym w sposob umozliwiajacy terminowe wykonanie ustugi.

. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie lub wydzielone miejsce do wykonania
prac archiwizacyjnych.

. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o okolicznosciach mogacych mie¢ wplyw na
prawidtowg realizacj¢ przedmiotu Umowy.

§5

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4
pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanego dalej ,,RODO”), w odniesieniu do danych osobowych, ktore moga
stanowi¢ element tre$ci dokumentacji podlegajacej ustudze archiwizacji, o ktérej mowa w §
1.

. Zamawiajacy niniejszym, na zasadach okreslonych w art. 28 RODO, powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych, o ktorych mowa w ust. 1, celem realizacji Umowy, a wiec
swiadczenia przez Wykonawce ustug, polegajacych na archiwizacji dokumentacji
niearchiwalnej kat BE, a Wykonawca takie powierzenie przetwarzania danych osobowych
przyjmuje.

. Strony ustalaja, iz dane osobowe w ramach realizacji Umowy beda przetwarzane na
podstawie umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych, ktora stanowi zalacznik
nr 3 do Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z zawarciem 1 wykonaniem Umowy, chyba ze ujawnienie takich informacji
bedzie wymagane obowiazujacymi przepisami prawa. Obowigzek zachowania w tajemnicy,
0 ktorym mowa w zdaniu poprzednim, wigze Strony w trakcie obowigzywania Umowy oraz
po jej wygasnigciu.



. Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone mu dane osobowe do dnia rozwigzania,
wypowiedzenia lub wygasni¢cia tgczacego Zamawiajagcego 1 Wykonawce stosunku
prawnego.

§6
Zakres odpowiedzialnoS$ci

. Wykonawca posiada uprawnienia niezbedne wykonania ustugi archiwizacji i zobowiazuje
si¢ do wykonania ustugi objetej Umowg z najwyzszg starannoscig.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji o danych
osobowych oraz dziatalnos$ci gospodarczej, finansowej 1 technologicznej Zamawiajacego,
uzyskanych w trakcie realizacji Umowy, zarowno w czasie jej trwania jak i po jej
wygasnigciu.

. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna:

1) za opdznienie w wykonaniu przedmiotu Umowy w terminie okre§lonym § 8 — w
wysokosci 5 % wynagrodzenia catkowitego brutto okreslonego w § 7 ust. 1 za kazdy
dzien opo6znienia, nie wigcej jednak niz 20 % wynagrodzenia catkowitego umownego
brutto;

2) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy — w wysokosci 20 %
wynagrodzenia catkowitego brutto okre§lonego w § 7 ust. 1.

. Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy powstanie

szkoda przewyzszajgca zastrzezong kar¢ umowna, badz szkoda powstanie z innych przyczyn

niz te, ze wzgledu na ktore okre§lono kare, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia
odszkodowania na zasadach og6élnych wynikajacych z kodeksu cywilnego.

. Zaptata kwot kar umownych moze nastgpi¢ réwniez poprzez potracenie z wynagrodzenia
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

. W przypadku gdy tagczna wysoko$¢ naliczonych kar umownych, o ktérych mowa w ust. 3
pkt 1 przekroczy 20 % wynagrodzenia catkowitego brutto okreslonego w § 7 ust. 1 —
Zamawiajacy uprawniony jest do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Skorzystanie przez Zamawiajagcego z uprawnienia, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim
nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku zaptaty naliczonych kar umownych.

§7
Wynagrodzenie

. Strony ustalajg, ze calkowita kwota naleznego Wykonawcy Wynagrodzenia za nalezycie
wykonang ustuge nie przekroczy wartos$ci .................. zt brutto (stownie:

..................... ).

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, platne bgdzie przelewem, w terminie 21 dni od
dnia dorg¢czenia przez Wykonawce Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

. Za dzien zaptaty Wynagrodzenia uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

. Wykonawca wystawi fakture w terminie do 7 dni od daty dokonania protokolarnego odbioru
wykonania przedmiotu Umowy. Wzor protokotu odbioru stanowi zalacznik nr 4 do
Umowy.



5. Dane do wystawienia faktury: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie,
00-015 Warszawa, ul. Sienkiewicza 3, NIP 525-24-38-388.

6. Zleceniodawca wyraza zgode¢ na dorgczenie faktury:
1) w formie papierowej do siedziby Zamawiajacego;
2) drogg elektroniczng na adres: warszawa@rdos.gov.pl;
3) w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego zlozonego za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej ,,PEF”,
zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666).
/. Zamawiajacy nie dopuszcza przesylania innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych za wyjatkiem faktury.

8. Identyfikatorem Zamawiajacego (adresem PEF), ktory pozwoli na zlozenie
ustrukturyzowanej faktury jest NIP 525-24-38-388.

9. Wykonawca nie moze przenies¢ zobowigzan wynikajacych z Umowy na jakikolwiek inny
podmiot bez uprzedniej zgody Zamawiajacego. Zgoda Zamawiajacego na przeniesienie
zobowigzania umownego wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

10. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwienia uzupelniajacego w ilosci do 25%
warto$ci zamoéwienia podstawowego, o ktoérej] mowa w ust. 1, na warunkach okreslonych
w zaméwieniu podstawowym oraz w kwocie za 1 mb wskazanym w formularzu
ofertowym.

§8

Okres obowigzywanie Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia zawarcia Umowy do dnia 03.12.2021 r.

§9
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany i uzupetlnienia Umowy wymagaja zgody obu Stron i musza by¢ dokonane
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Osobami uprawnionymi do kontaktéw dla celow zwigzanych z realizacja Umowy sa:

1) ze strony Zamawiajacego — Elzbieta Wyrzykowska, tel. + 48 22 556 56 11, e-mail:
elzbieta.wyrzykowska.warszawa@rdos.gov.pl;

2) ze strony WyKONawcey — ..cceeeveeenennnns ctel o ,
11T 1]

3. Zmiana osob, o ktorych mowa w ust. 2 nie wymaga zmiany Umowy w formie aneksu,
nastgpuje poprzez poinformowanie o zmianie w formie pisemnej lub wiadomosci e - mail.
Strony uznaja, ze skuteczne poinformowanie nastgpi z dniem otrzymania zwrotnego
potwierdzenia wiadomosci e — mail.



. Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ osobe, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 2, a takze
ewentualnie inne osoby, ktore z ramienia Wykonawcy beda kontaktowaly si¢ z
Zamawiajagcym — z tre$cig klauzuli informacyjnej, ktora stanowi zalgcznik nr 5 do Umowy.
. Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ Umowy, a w szczeg6lnosci przedmiot
umowy 1 wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacj¢ publiczng w rozumieniu art. 1 ust.
1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r., poz.
2176, z p6zn. zm.), ktora podlega udostgpnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

. W sprawach nieuregulowanych Umowa be¢da mialy zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

. Spory mogace wystapi¢ ze stosunku objetego Umowa beda rozstrzygane przez Sad
powszechny wilasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zakaczniki:

1) Kopia oferty Wykonawcy;

2) Instrukcja kancelaryjna Zamawiajacego;

3) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;
4) Wzér protokotu odbioru;

5) Klauzula informacyjna.

Wykonawca Zamawiajacy






ZdNia e, 2021t
Warszawa, dnia ..............oovvennennn. r.
PROTOKOL ODBIORU nr...
do umowy nr RDOS........... /2021 z dnia.........
W dniu .. r. w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

w Warszawie dokonano odbioru / ponownego odbioru* nastepujacych prac:

Archiwizacja dokumentacji kat BE w ilosci 80 mb/.

Przedstawiciele RDOS wyznaczeni do nadzoru i odbioru przedmiotu zaméwienia potwierdzaja, ze
Wykonaweca  (c..cccoceecevveeveeeeeevieeiieienenn.......)  zrealizowal przedmiot umowy w miesigcu

Przedstawiciel RDOS dokonat w dniu/dniach ........................ oceny zrealizowanych
zadan/przedmiotu umowy pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci.

Przedstawiciel RDOS o$wiadcza, ze przedmiot umowy zostal wykonany zgodnie
Z postanowieniami i nie wnosi zadnych uwag.* Niniejszy protokoét jest podstawa do wystawienia
rachunku za wykonane czynno$ci. *

lub:

Przedstawiciel RDOS o$wiadcza, ze stwierdzit braki i uchybienia w przekazanym przedmiocie
umowy. Wykaz brakéw i uchybien zostat wymieniony w zatgczniku nr 1 do protokotu. Wyznacza
si¢ Zleceniobiorcy dodatkowy termin (np. 14 dni od otrzymania protokotu odbioru prac
z usterkami) na usuniecie wskazanych w protokole odbioru brakéw i uchybien. W przypadku
stwierdzenia kolejnych brakoéw i uchybien Zleceniodawca ma prawo odstgpi¢ od umowy.*

Przedstawiciele RDOS dokonali obliczenia, czy stawka za godzing przewyzsza minimalng stawke
godzinowa (18,30 zt). Z obliczen wynika, ze stawka godzinowa wynosi ............ Zb**

Podpis Przedstawicieli RDOS

Na

(data i podpis) (data i podpis)

tym odbidr zakonczono.

Protokot zostat sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla Zleceniodawcy
i Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca o$§wiadcza, ze w okresie od.......... do..oooviiiiiil zrealizowat przedmiot umowy
W wymiarze .............. godzin.**

Podpis Zleceniobiorcy:

(data i podpis)

* ni

epotrzebne skresli¢

**ywypetni¢ w przypadku umow, o ktorych mowa w art. 8b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz.U. z 2020 r. poz. 2207).



Zatacznik nr 3 do umowy nr RDOS/...... /2021
zdnia .oocoeeeeieeeen, 2021r.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawartadnia ... 2021 r. w Warszawie (dalej Umowa),

pomiedzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziala Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Warszawie, Pan Arkadiusz Siembida, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Sienkiewicza 3,
(dalej ,,Administrator™)

(dalej ,,Podmiot przetwarzajacy”)

tacznie zwanymi Stronami, a kazda z osobna takze Strong

Majac na uwadze fakt, iz Strony laczy Umowa nr RDOS/.../2021 zdnia .........ccceueeee... 2021 r.,
przedmiotem ktorej jest Swiadczenie przez Podmiot przetwarzajacy ustug, polegajacych na
archiwizacji dokumentacji niearchiwalnej kat. BE w ilo$ci 80 mb , (zwana dalej ,,Umowg
glowna”), dla ktorej wykonania konieczne jest przetwarzanie danych osobowych, Strony
zgodnie postanowily, co nastepuje:

§ 1 Definicje

Pojecia uzyte w Umowie majg nastepujace znaczenie:

1) Administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktéry samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych,

2) Dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej ("osobie, ktorej dane dotycza"); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegoélnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ 1 nazwisko, numer identyfikacyjny, dane
0 lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow
okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczna, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub
spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej,

3) Dni Robocze — dni od poniedziatku do pigtku, poza dniami ustawowo wolnymi od pracy,

4) Naruszenie — naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego
z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub
W inny sposob przetwarzanych,

5) Organ nadzorczy — organ publiczny dziatajacy w celu ochrony podstawowych praw
i wolnosci o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem oraz utatwiania swobodnego
przeptywu danych osobowych,

6) Podpowierzenie — dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy,

7) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).



=

§ 2 Przedmiot Umowy
Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu do przetwarzania Dane osobowe na
zasadach okreslonych w Umowie.
Dane osobowe udostepniane bgda Podmiotowi przetwarzajgcemu zaro6wno w formie
elektronicznej jak i tradycyjnej.
Z tytutlu wykonywania §wiadczen okreslonych w Umowie Podmiotowi przetwarzajgcemu
nie przyshuguje dodatkowe wynagrodzenie ponad to, ktore zostalo okreslone w Umowie
gtownej.

§ 3 Przedmiot i czas przetwarzania
Przedmiotem przetwarzania sag Dane osobowe powierzone do przetwarzania w zwigzku
z realizacja Umowy glownej, okreslone w Zataczniku nr 1 do Umowy.
Zakres operacji, ktore moga by¢ wykonywane przez Podmiot przetwarzajacy na
powierzonych mu danych osobowych obejmuje wytacznie ich niszczenie lub usuwanie.
Zakres powierzenia moze zosta¢ w kazdym momencie zmieniony, rozszerzony lub
ograniczony przez Administratora, co nastapi poprzez przestanie Podmiotowi
przetwarzajagcemu drogg elektroniczng nowej wersji Zalgcznika nr 1.
Powierzenie przetwarzania Danych osobowych nastepuje na czas realizacji Umowy
gtownej.

§ 4 Cel i charakter przetwarzania
Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji Umowy gldwne;.
Przetwarzanie powierzonych Danych osobowych ma charakter ciagly i nastgpuje w formie
papierowej lub w systemie informatycznym. Przetwarzanie powierzonych Danych
osobowych obejmuje nastepujace czynnoSci przetwarzania: zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, przegladanie, wykorzystywanie, przesylanie, usuwanie, niszczenie.

§ 5 Polecenie przetwarzania

Poprzez zawarcie Umowy Administrator poleca przetwarzanie Danych osobowych
Podmiotowi przetwarzajacemu, a takze kazdej osobie dzialajacej z upowaznienia Podmiotu
przetwarzajacego majacej dostgp do Danych osobowych, co stanowi udokumentowane
polecenie w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a w zw. z art. 29 RODO.

§ 6 Oswiadczenia Stron
Podmiot przetwarzajacy dziala zgodnie z obowigzkami wynikajacymi z RODO oraz
powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa polskiego.

. Administrator o$wiadcza, ze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania Danych

osobowych.

Administrator jest uprawniony do nadawania upowaznief, wydawania instrukcji i polecen
w rozumieniu art. 29 RODO w stosunku do Podmiotu przetwarzajgcego.

Podmiot przetwarzajacy nie jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania
Danych osobowych innym podmiotom.

§ 7 Obowiazki Stron
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa osob, ktoérych dane dotycza.

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest:

1) przetwarza¢ Dane osobowe w sposob zgodny z RODO, innymi powszechnie
obowigzujacymi przepisami, Umowa oraz instrukcjami wydawanymi przez
Administratora,

2) przetwarza¢ Dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora,
chyba ze obowigzek taki wynika z powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa.



W takim przypadku Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o obowigzku
prawnym przetwarzania Danych osobowych przed rozpoczgciem ich przetwarzania,
chyba Ze powszechnie obowigzujace przepisy zabraniaja udzielania takiej informacji
Z uwagi na wazny interes publiczny,

3) dopuszczaé do przetwarzania Danych osobowych wylacznie osoby, ktore do tego
upowazni,

4) dopuszczaé do przetwarzania Danych osobowych wytacznie osoby, ktore zobowigzat do
zachowania tajemnicy lub ktore podlegajg odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy,

5) zapewnia¢, by kazda osoba dzialajgca z upowaznienia Podmiotu przetwarzajgcego
I majagca dostep do Danych osobowych przetwarzata je wylacznie na polecenie
Administratora, chyba ze wymagaja tego przepisy prawa unijnego lub polskiego,

6) podejmowaé wszelkie $rodki techniczne i1 organizacyjne wymagane zgodnie z art. 32
RODO,

7) w razie potrzeby 1 na zadanie Administratora pomaga¢ Administratorowi
W Wyznaczonym przez niego terminie i formie, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale III RODO,

8) niezwlocznie, jednak nie poézniej niz w terminie 2 Dni Roboczych, informowaé
Administratora 0 tym, iz osoba, ktorej dane dotyczg, skierowala do Podmiotu
przetwarzajacego korespondencje zawierajaca zadanie w zakresie wykonywania praw
osoby okreslonych w rozdziale III RODO, jak réwniez udostepniaé tres¢ tej
korespondencji; Podmiot przetwarzajacy nie jest uprawniony do samodzielnego
udzielania jakichkolwiek informacji osobie w zwigzku ze zlozonym Zadaniem,

9) w razie potrzeby i na zadanie Administratora pomaga¢ Administratorowi wywigzywac
si¢ z obowigzkoéw okreslonych w art. 32 — 36 RODO, w tym stosowac $rodki w celu
zaradzenia Naruszeniom oraz w stosownych przypadkach $rodki w celu
zminimalizowania ich ewentualnych negatywnych skutkow,

10) udostepnia¢ Administratorowi na jego zadanie wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowigzkéw wskazanych w przepisach RODO, innych
powszechnie obowigzujacych przepisach oraz w Umowie.

. Po stwierdzeniu Naruszenia Podmiot przetwarzajacy bez zbednej zwloki, jednak nie pozniej

niz w terminie 24 godzin po stwierdzeniu Naruszenia, zglasza je Administratorowi.

Zgloszenie dokonywane jest na adres e-mail Administratora, z wykorzystaniem wzoru

stanowigcego Zalacznik nr 2 do Umowy.

. Jesli informacji w Zgloszeniu, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej, nie da si¢ udzieli¢ w tym

samym czasie, Podmiot przetwarzajacy ma obowiazek ich udziela¢ sukcesywnie bez zbednej

zwloki.

. Podmiot przetwarzajacy dokumentuje wszelkie Naruszenia, w tym okoliczno$ci Naruszenia,

jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

. Podmiot przetwarzajacy nie jest uprawniony do przekazywania informacji o Naruszeniu

jakimkolwiek innym podmiotom, w szczegdlnosci podmiotom Danych osobowych lub

organowi nadzorczemu.

§ 8 Prawo kontroli

. Podmiot przetwarzajacy umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu przez
Administratora audytorowi przeprowadzenie audytow, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do
nich.
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Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie informuje Administratora, jesli wydane Podmiotowi
przetwarzajgcemu polecenie w oparciu o § 7 ust. 2 pkt 2) Umowy lub w oparciu o ust. 1
powyzej stanowi naruszenie RODO lub innych powszechnie obowigzujacych przepisow.
W przypadku, gdy Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek prowadzi¢ rejestr wszystkich
kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, udostgpnia go
Podmiotowi przetwarzajagcemu na jego zadanie.

§ 9 Odpowiedzialno$¢
Kazda ze Stron odpowiada za szkody wyrzadzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim
w zwiazku z wykonywaniem Umowy, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.
Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania swoich pracownikow
I innych osob, przy pomocy ktorych przetwarza Dane osobowe, jak za wilasne dziatanie
I zaniechanie.
Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem Danych
osobowych w sposob naruszajgcy przepisy RODO, inne powszechnie obowigzujace
przepisy lub postanowienia Umowy, jesli nie dopetnit obowiazkéw natozonych na niego
przez przepisy RODO, inne powszechnie obowigzujgce przepisy lub postanowienia Umowy
lub gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
instrukcjom.
Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek wspoldziata¢ z Administratorem na jego zadanie
w zakresie ustalenia przyczyn szkody wyrzadzonej osobie, ktorej dane dotycza.

. W przypadku, gdy za szkod¢ spowodowang przetwarzaniem Danych osobowych

odpowiadaja zarowno Administrator, jak i Podmiot przetwarzajacy, ponosza oni
odpowiedzialno$¢ solidarng za cata szkode.

W przypadku, gdy Administrator zaptacit odszkodowanie za cala wyrzadzona szkode
spowodowang przetwarzaniem, ma prawo zadania od Podmiotu przetwarzajacego zwrotu
czesci odszkodowania odpowiadajacej czgsci szkody, za ktorg ponosi on odpowiedzialnosé
zgodnie z ust. 3 powyzej.

§ 10 Czas trwania i wypowiedzenie Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gltownej. W celu uniknigcia
watpliwosci, rozwigzanie Umowy gtownej skutkuje rozwigzaniem Umowy.

Strony moga rozwigza¢ Umowe zgodnie z postanowieniami zawartymi w Umowie gldwne;.
Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot przetwarzajacy
ma obowigzek usung¢ lub zwroci¢ Administratorowi— zaleznie od decyzji Administratora —
powierzone mu Dane osobowe, jak roéwniez usung¢ wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze
powszechnie obowigzujace przepisy nakazuja przechowywanie tych Danych osobowych.
Na prosbe Administratora Podmiot przetwarzajacy przesyla pisemne potwierdzenie
zniszczenia Danych osobowych w terminie wskazanym przez Administratora.

. W przypadku, gdyby zakres powierzonych Danych osobowych zostal zmieniony lub

ograniczony, ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do tych Danych osobowych, ktore wskutek tej

zmiany lub ograniczenia nie bedg dalej powierzane Podmiotowi przetwarzajacemu.

Administrator jest uprawniony do rozwiazania Umowy bez wypowiedzenia, jezeli zaistnieje

chociazby jedna z ponizszych przestanek:

a. Podmiot przetwarzajacy nie wypetnia obowigzkéw wskazanych w RODO Ilub innych
powszechnie obowigzujacych przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych,

b. Podmiot przetwarzajacy nie wypelnia obowigzkow wskazanych w Umowie,
w szczegdlnosci w § 4 Umowy,

C. Administratorowi nie zostanie zapewniona mozliwos¢ skorzystania z prawa kontroli
wskazanego w § 5 Umowy.



6. Zaistnienie podstaw do rozwigzania Umowy bez wypowiedzenia stanowi podstawe do
rozwigzania Umowy gtoéwnej bez wypowiedzenia.

7. Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania Umowy w trybie natychmiastowym,
w przypadku naruszenia postanowien Umowy przez drugg Strong.

§ 11 Dane kontaktowe Stron
1. W sprawach zwigzanych z realizacja Umowy Strony reprezentujg Przedstawiciele Stron
wskazani w Umowie gtowne;.
2. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa kierowana jest na dane
kontaktowe Stron wskazane w Umowie gtowne;.
3. Dorgczenia i zawiadomienia, dla ktérych Umowa lub powszechnie obowigzujace przepisy
nie wymagaja formy pisemnej, dokonywane sa droga elektroniczng na adresy e-mail Stron.

§ 12 Postanowienia koncowe

Umowa podlega prawu polskiemu i wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.

Zataczniki stanowig integralng cze$¢ Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie maja powszechnie obowigzujace
przepisy prawa.

4. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagaja zachowania formy pisemne;j
pod rygorem niewazno$ci, chyba ze Umowa stanowi inaczej.

5. Podmiot przetwarzajacy nie moze przenie$¢ praw lub obowigzkow wynikajacych z Umowy
bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora.

6. Sadem witasciwym dla rozstrzygania sporow powstatych w zwiagzku z realizacja Umowy jest
sad wlasciwy dla siedziby Administratora.

7. Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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Administrator Podmiot przetwarzajacy

Wykaz zalacznikow:
Zalacznik nr 1 - Przedmiot przetwarzania — zakres Danych osobowych
Zakacznik nr 2 - Wzor zgloszenia Naruszenia ochrony danych osobowych



Zalacznik nr 1

Przedmiot przetwarzania — zakres Danych osobowych

1. Kategorie osob, ktorych dane dotycza:

a) Pracownicy RDOS;

b) Osoby, ktorych stosunek pracy z RDOS ustat;
C) strony postepowania administracyjnego,
d) osoby, ktorych dane osobowe znajdujg si¢ w aktach spraw administracyjnych;

e) wnioskodawcy;
f) skarzacy,

g) wnoszacy petycje, postulaty, interpelacje, zapytanie, prosbe o interwencje.

2. Rodzaj Danych osobowych:

Dane zwykle

Szczegdlne kategorie
danych osobowych

Dane osobowe
dotyczace wyrokow
skazujacych oraz

naruszeh prawa lub
powigzanych  $rodkow
bezpieczenstwa

Pracownik: Imig i nazwisko,
adres zamieszkania, numer
PESEL, numer i seria
dowodu osobistego, NIP,
numer telefonu, adres e-mail,
stan cywilny, wyksztatcenie.
Inne osoby fizyczne
prowadzace dzialalnos¢
gospodarcza: Imig, nazwisko,
nazwa podmiotu, adres,
numer telefonu i faksu, NIP,
REGON, adres e-mail, nr
rachunku bankowegonr ew.
dziatki, ktorej dana osoba jest
wiascicielem lub
wladajacym,

Inne osoby fizyczne: Imig i
nazwisko osoby fizycznej,
adres zamieszkania, numer
PESEL, numer i seria dowodu
osobistego, paszportu, adres
e-mail, adres e-PUAP, nr ew.
dziatki, ktorej dana osoba jest
wiascicielem lub wladajacym

Dane o stanie zdrowia

Nie dotyczy




Zalacznik nr 2
Wzor zgloszenia Naruszenia ochrony danych osobowych

Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych nr ...........

Data zgtoszenia: ....ccccvveeveceeen.

Charakter Naruszenia

e Data Naruszenia

e (Czas trwania Naruszenia

e Miejsce zaistnienia Naruszenia

e Data stwierdzenia Naruszenia

¢ Miejsce stwierdzenia Naruszenia

e Kategorie osdb, ktérych dane
dotyczg i ktérych dotyczy
Naruszenie

e Przyblizona liczba 0sdb, ktérych
dane dotyczg i ktérych dotyczy
Naruszenie

o Kategorie danych osobowych,
ktérych dotyczy Naruszenie

e Przyblizona liczba wpiséw danych
osobowych, ktérych dotyczy
Naruszenie

e Charakter Danych osobowych,
ktdérych dotyczy Naruszenie

e Zakres Danych osobowych, ktérych
dotyczy Naruszenie

e Osoby, ktérych dane dotyczg i
ktorych dotyczy Naruszenie

e System informatyczny, w ktérym
nastgpito Naruszenie (jesli dotyczy)

Imie i nazwisko oraz dane kontaktowe
inspektora ochrony danych lub
oznaczenie innego punktu
kontaktowego, od ktérego mozna
uzyskaé¢ wiecej informacji na temat
Naruszenia

Opis mozliwych konsekwencji
Naruszenia, w tym konsekwencji dla
0s6b, ktérych dane dotyczg i ktérych
dotyczy Naruszenie

Opis srodkédw zastosowanych lub
proponowanych przez Podmiot
przetwarzajgcy w celu zaradzenia
Naruszeniu, w tym w stosownych
przypadkach Srodkéw w celu
zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkéw




Przewidywany czas niezbedny do
usuniecia konsekwencji Naruszenia
Inne istotne informacje dotyczgce
Naruszenia

Czy podane informacje stanowig
wszystkie informacje, ktore dotycza
Naruszenia ochrony danych
osobowych?

Zatacznik nr 5 do Umowy nr RDOS/ /2021

INFORMACJE PODAWANE W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OD OSOBY,
KTOREJ DANE DOTYCZA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej ,,RODO”) informujg, zZe:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Warszawie. Z Administratorem mozna kontaktowac si¢ za pomoca poczty tradycyjnej na adres ul.
H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za posrednictwem faxu pod numerem (22) 556-56 02, lub za
posrednictwem poczty elektronicznej: warszawa@rdos.gov.pl

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie
nastepuje za pomocg adresu e-mail: abi.warszawa@rdos.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. w oparciu

0 niezbednos$¢ do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane przez Regionalna Dyrekcje Ochrony Srodowiska
w Warszawie innym odbiorcom:

— na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego,

— zuwagi na obowigzek prawny cigzacy na Administratorze,

— o ile przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym,

— w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi danych osobowych;

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

6) Podane przez Panig/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celu przetwarzania, w tym rowniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisOw prawa
zgody lub przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu;

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem umownym/warunkiem zawarcia
umowy. Jest Pani/Pan zobowigzana do ich podania a konsekwencja niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwo$ci zawarcia umowy;


mailto:warszawa@rdos.gov.pl
mailto:abi.warszawa@rdos.gov.pl

10) Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w formie
profilowania.

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z RODO oraz
zapoznatem si¢ z trescig klauzuli informacyjnej powyze;.

Miejscowos¢, data Podpis



