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Warszawa,,U_, listopada 2016 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na ustuge sprzatania pomieszczen Wydziatu Spraw Terenowych w Radomiu, przy ul,
25 czerwca 68, w Radomiu

I. Informacje ogolne:

Niniejsze zapytanie ze wzgledu na jego warto$¢ nie podlega ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn.
zm.).

Il. Nazwa i adres zamawiajgcego

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie
u. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

NIP 525 24 38 388

Dni i godziny pracy Zamawiajgcego:

poniedziatek — piagtek (dni robocze) w godz. 8.00 — 16.00

lll. Opis przedmiotu zamodéwienia

Wykonywanie ustugi sprzatania pomieszczen Wydziatu Spraw Terenowych
w Radomiu, przy ul. 25 czerwca 68 w Radomiu, uzytkowanych przez Zleceniodawce
przy uzyciu materiatow i srodkow chemicznych Zleceniodawcy. £gczna powierzchnia
sprzatania wynosi 96,02 m? i sktadajg sie na nig cztery pomieszczenia biurowe.

Ustuga sprzatania obejmuje utrzymanie czysto$ci poprzez sprzgtanie 2 razy w
tygodniu w godzinach 14.00-16.00, polegajace na:

1) odkurzaniu, zamiataniu i myciu podtég w pomieszczeniach biurowych,
czyszczeniu mebli biurowych, biurek, szaf i krzeset, opréznianiu pojemnikéw
na sSmieci, pojemnikdéw niszczarek, wymianie workéw na $mieci, czyszczeniu
drzwi, parapetéw, grzejnikow;

2) myciu okien wewnatrz i na zewnatrz pomieszczen wymienionych w ust. 1 (w
tym réwniez powierzchnie o$cieznic) wraz z parapetami wewnetrznymi i
zewnetrznymi - co najmniej 2 razy w roku.

IV. Warunki realizacji zamoéwienia

Termin realizacji zaméwienia: 1 styczen 2017 r. — 30 czerwiec 2019 r.

Szczegotowe warunki realizacji zamoéwienia zostaty okreslone w umowie, ktérej wzor
stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego.



V. Przyjete kryteria oceny ofert
Dokonujac wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie brat pod uwage:
Cene ztozonej oferty

VI. Sposéb przygotowania oferty
Oferte nalezy ztozy¢ ma formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zapytania w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie lub
przestaé mailem (skan) na adres zam.pub.reg.warszawa@rdos.gov.pl do dnia 28
listopada 2016 r. do godz. 12.00.

VIl. Osoby uprawnione do kontaktu:
Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest:
Tomasz Kielar, e-mail: tomasz.kielar.warszawa@rdos.gov.pl, tel. 22-556-56-33

VIIl. Warunki stawiane wykonawcom
Zamawiajgcy nie precyzuje dodatkowych wymagan

IX. Pozostate postanowienia
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. wzywania do skfadania wyjasnien co do tresci ztozonej oferty,
b. prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi Wykonawcami,
c. zmiany warunkéw postepowania oraz odwotania niniejszego postepowania
bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy informuje, ze z uwagi na finansowanie zamowienia ze srodkow
publicznych wszelkie informacje przekazane przez Wykonawcow sg jawne. Nie
ujawnia sie jedynie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca,
nie poézniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat dlaczego zastrzezone informacje stanowig tajemnice
prawnie chroniong.

3. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie wdrozyta system
zarzadzania $rodowiskowego zgodny z wymogami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie
dobrowolnego udziatu organizacji w systemie ekozarzadzania i audytu we
Wspélnocie (EMAS) oraz uzyskata wpis do rejestru EMAS. W zwigzku z
powyzszym od Wykonawcy oczekujemy zapoznania z Politykg Srodowiskowg
naszego urzedu dostepng na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Warszawie, a w trakcie realizacji uméw respektowanie
obowigzujacych przepiséw stuzgcych ochronie srodowiska.

Naczelnik Wydziatu

Administracyjnp-Kadrowego

—

Michat Rakowski

GLOWNY SPECJALISTA
[y‘-/‘ L

Tomasz Kielar



Zatacznik: Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujgc do zaproszenia do sktadania ofert w zaméwieniu o wartosci ponizej
30 000 euro na ustuge wsparcia w zakresie udzielania zaméwien publicznych przez

Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie oferujemy kwote:

Kwota miesieczna:

.............. zt netto

Kwota catkowita (x30):
.............. zt netto

............... zt brutto



UMOWA ZLECENIE NR

zawarta w dniu 2016 r. w Warszawie pomigdzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziala Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w
Warszawie, Pan Arkadiusz Siembida, z siedziba w Warszawie, przy ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015
Warszawa, zwanym dalej ,,Zleceniodaweg”

a
zwang dalej ,,Zleceniobiorcy”
zwane dalej tacznie ,,Stronami”

Do niniejszej umowy na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm.) nie stosuje si¢ przepisow tej ustawy.

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustugi sprzatania pomieszczenn Wydziatu Spraw Terenowych
Zleceniodawcy w Radomiu, przy ul. 25 Czerwca 68 w Radomiu, uzytkowanych przez Zleceniodawcg przy
uzyciu materiatéw i srodkéw chemicznych Zleceniodawcy. Laczna powierzchnia sprzatania wynosi 96,02
m? i sktadaja si¢ na nig cztery pomieszczenia biurowe.

2. Usluga sprzatania obejmuje utrzymanie czystosci poprzez sprzatanie 2 razy w tygodniu w godzinach 14.00-
16.00, polegajaca na:

1) odkurzaniu, zamiataniu i myciu podlég w pomieszczeniach biurowych, czyszczeniu mebli biurowych,
biurek, szaf i krzesel, opréznianiu pojemnikéw na $mieci, pojemnikow niszczarek, wymianie workéw
na $mieci, czyszczeniu drzwi, parapetow, grzejnikow;

2) myciu okien wewnatrz i na zewnatrz pomieszczenn wymienionych w ust. 1 (w tym réwniez
powierzchnie o$cieznic) wraz z parapetami wewnetrznymi i zewnetrznymi - co najmniej 2 razy w
roku.

3. Zleceniobiorca ponadto zobowiazany jest do:

1) zglaszania Naczelnikowi Wydzialu Spraw Terenowych w Radomiu wiadomych awarii i uszkodzen
sprzetu oraz urzadzen o ktérych mowa w ust. 2.

2) dbania o powierzony mu sprzet i urzadzenia przeznaczone do sprzatania pomieszczen;

3) wiasciwego przechowywania i zabezpieczenia srodkow czystosci;

4) wylaczeniu $wiatet w pomieszczeniach, zamknigciu okien, zamknigcia wszystkich sprzatanych
pomieszczen po zakoficzeniu ich sprzatania, a nastgpnie zdania od nich kluczy do pracownikéw
ochrony;

5) zglaszania pracownikom zapotrzebowania na $rodki czystosci z odpowiednim wyprzedzeniem.

4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykonywania zleconych czynnoéci biorac pod uwage biorac pod uwage
polityke srodowiskowa Zleceniodawcy dostgpna na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Warszawie.

§2
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 1 stycznia 2017 r. do 30 czerwca 2019 r.
2. Umowa moze zostaé rozwiazana z waznych powoddéw za miesigcznym wypowiedzeniem przez
kazda ze Stron.

§3
Zleceniobiorca w trakcie wykonywania umowy uprawniony jest do:
1) samodzielnego pobierania kluczy od pomieszczen biurowych RDOS wyznaczonych do sprzatania,
w sytuacji gdy nikogo nie bedzie w sprzatanych pomieszczeniach.
2) pobierania srodk6w czystosci niezbednych do sprzatania i utrzymania wlagciwego stanu pomieszczen.

§4
1. Wszelki niezbgdny sprzet oraz srodki czystosci zapewni Zleceniodawca.
2. Zleceniodawca nie wyposaza Zleceniobiorcy w odziez, obuwie robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej.
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§5

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci brutto
(stownie: ), platne co miesiac w 30 réwnych ratach w wysokosci zt brutto
kazda (stownie: )

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie platne przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy po
wykonaniu prac potwierdzonych protokolem odbioru bez zastrzezef, w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia przez Zleceniobiorcg rachunku lub faktury VAT.

3. Wzdr protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 1 do umowy.

4. Dane do wystawienia rachunku: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie, 00-015
Warszawa, ul. Sienkiewicza 3, NIP 525-24-38-388.

5. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien obciazenia rachunku Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Warszawie.

6. Z wynagrodzenia okre$lonego w ust. 1 Zleceniodawca potraci - zgodnie z obowiazujacymi przepisami i na
podstawie danych zawartych w oswiadczeniu Zleceniobiorcy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do
umowy, zaliczke na podatek dochodowy, skiadke na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz sktadki na
ubezpieczenie spoleczne.

7. Do nadzoru i odbioru prac upowazniony jest , Naczelnik Wydziatu Spraw Terenowych w
Radomiu, lub osoba zastgpujaca.

8. Zleceniobiorca kazdorazowo wskaze w protokole odbioru liczbe godzin wykonywania zlecenia w danym

miesiacu.
§6
1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Zleceniodawcy przystuguje prawo
do:

1) odstapienia od umowy;
2) kary umownej w wysokosci 20% wartosci umowy.

2. Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego kar¢ umowna na zasadach ogélnych
kodeksu cywilnego.

3. W przypadku naliczenia przez Zleceniodawcg kary umowne;j jej kwota bedzie potracana z wynagrodzenia
naleznego Zleceniobiorcy.

§7
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Ewentualne spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja pod rozstrzygnigcie sadu
powszechnego, wiasciwego miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§8
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy i jeden dla
zleceniobiorcy.
ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
TA Radca Prawny
GLOWNY SPECJALISTA ~ Maezeluik Wydziahy 3'\,3"”'¥
.'\ﬁ_:.1111mgv;u:}/Juu-Kadrm\'cg(. Maciej Bronowicz

Tomasz Kielar % WA-8220
Michat Rakowski /f”/ /7 V-V}EL



PROTOKOL ODBIORU nr...
dOo UMOWY NI ..niiiierecrnanecnnnes z dnia..

W AW ....oveereneesnrssissssssissisissuissssssussansssnes r. w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie dokonano odbioru / ponownego odbioru* nastepujacych prac:

Przedstawiciel RDOS wyznaczony do nadzoru i odbioru przedmiotu umowy potwierdza, ze
Zleceniobiorca (Pani ...umssrsorsssnsonssassrsssss , ZAMIESZKAIA .....vevveeeeereenceeenecienniinincniiennes ) przekazat przedmiot
UMOWY W dNill .o

II. Opis zakresu wykonanych prac obejmujacych przedmiot umowy:
Przedstawiciel RDOS dokonat w dniu/dniach .........cccceevviviiiinniiniiiiiiieie oceny przekazanego
przedmiotu umowy pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci.

Przedstawiciel RDOS o$wiadcza, ze przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie z postanowieniami i nie

wnosi zadnych uwag. Niniejszy protokot jest podstawa do wystawienia faktury za wykonane czynnosci.*
lub:

Przedstawiciel RDOS o$wiadcza, ze stwierdzit braki i uchybienia w przekazanym przedmiocie umowy.

Wykaz brakéw i uchybien zostal wymieniony w zalaczniku nr 1 do protokolu. Wyznacza sig

Zleceniobiorcy dodatkowy termin (np. 14 dni od otrzymania protokotu odbioru prac z usterkami) na

usunigcie wskazanych w protokole odbioru brakéw i uchybiefi. W przypadku stwierdzenia kolejnych

brakéw i uchybien Zleceniodawca ma prawo odstapi¢ od umowy.*

Podpis Przedstawiciela RDOS:

(data i podpis)
Na tym odbidr zakonczono.

Protokél zostal sporzadzony w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla Zleceniodawcy i
Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze w okresie od.......... do..viiiiiiiinne zrealizowal przedmiot
Umowy W wymiarze .............. godzin.

Podpis Zleceniobiorcy:

(data i podpis)

* niepotrzebne skreslié




