. REGIONALNA DYREKCIA OCHRONY SRODOWISKA W WARSZAWIE

Wydzial Administracyine-Kadrowy

Warszawa, dnia 16.12.2016

INFORMACJA O ZMIANIE ZALACZNIKA DO OGLOSZENIA

Dotyczy: Ogloszenia o zaméwienie na ustuge spolecing ,Swiadczenie ustug pocztowych
dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie” Z dnia 12.12.2016, znak
sprawy WAK.261.136.2016. MR

Zmianie ulega zalgeznik do ogloszenia o zamoéwienie na wyze] wymieniong ustuge
spoteczna.

W zwiazku z aktualizacjg zatgcznika zmianie ulega rowniez termin skladania i otwarcia
ofert. Oferty nalezy ztozyé do dnia 19.12.2016 ., do godziny 14:00, a otwarcie ofert nastapi
dnia 19.12.2016 r. o godzinie 14:10,

Pozostale warunki ogloszenia nie ulegajg zmianie,

Z up. Begionalnego Dyrekiora Ochrony
Srodovggsia Jr Warszawie

Michal Hakewski
Magzelnik Wydziala
Administracyjno-Kadrowege

Spetniamy wymaganin EMAS — zarzodzomy wrzgdem eleklywnie, oszezednic | prosrodowiskowo
ul. Henryky Sienkiewicza 3, 00-015 Warszaws, tel,: 22 556-56-00, faw: 22 556-56-02, rdos.worszovo@ridos.govpl, vaarsziwn,rdos. gov.pl







Warszawa, 16.12.2016 1.

ZAMAWIAJACY:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie
ul. H, Sienkiewicza 3

00-015 Warszawa

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA (IWZ7Z)
»Swiadczenie ushig pocztowych
dla Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Warszawie”
WAK.261.136.2016. MR

ZATWIERDZAM

7 up. Reglonalnego yrelctora (chrony
Srodowipka f Warszawie

dichal Bakewskl
Maozetnik Wydzisfo
Administracyino-Kadrowego



1. Zamawiajgcy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie
ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

www, warszawa.rdos.gov.pl

2. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Michat Rakowski, e-mail: zam.pub.warszawa@rdos.gov.pl

3. Definicje:
Ilekroé w niniejszym dokumencie uzyte jest pojecie:

1) Postepowanic — nalezy przez to rozumie¢ ninigjsze postgpowanie, kirego przedmiotem jest
$wiadczenie ustug pocztowych dla Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Warszawie,
ul. 1. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, znak sprawy: WAK.261.136.2016.MR

2) ITWZ - nalezy przez to rozumieé niniejsze Istotne Warunki Zamoéwienia wraz z zatgcznikami;

3) Prawo pocztowe — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529 z pdzn. zm.);

4) ustawa Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (jt. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.);

4. Tryb zaméwienia
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 1380 ustawy

Pzp.

5. Oferty czeSciowe, wariantowe:
1) Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia ofert czgsciowych.
2) Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg.
3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
4) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

6. Wyjasnienia i modyfikacje tredci istotnych warunkéw zaméwienia

1) W przypadku nicjasnosci dotyczgcych postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
aw szczegblnodei  dotyczagcych IWZ, Wykonaweca moze 2zwr6eic — sig pisemnie
do Zamawiajacego o wyjaénienie. Zamawiajacy jest obowigzany udzielié wyjasnien
niezwlocznie.

2) Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Przedtuzenie terminu sktadania ofert mie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa wyzej.

4) Tre$¢ zapytania wraz z wyjanieniem zostanie jednoczedénie przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktérym doreczono IWZ, bez ujawnienia Zrodta zapytania oraz Zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajacego.

5) Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie z Wykonawcami spelniajgcymi wymagania IWZ
prowadzenie negocjacji.
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7. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz ocena spelniania warunkéw udzialu w

postgpowaniu,
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sic Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
oraz, spetniaja warunki, dotyczace:

a)

b)

zatrudnienia przez Wykonawcg, w tym réwniez jego Podwykonawcoéw, na podstawie
umowy o pracg minimum 55% oséb wykonujacych prace objete przedmiotem
zamdwienia dotyczace $wiadezenia uslug pocztowych w  tym przyjmowania,
przemieszczania oraz dorgezania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, jezeli wykonywanie tych czynnosei polega na wykonywaniu prac
W rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.

Posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawea wykaze, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnogci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 Prawa pocztowego we wskazanym zakresie.

Zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonat lub wykonuje co najmnicj jedna ustuge polegajacg na swiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez okres co najmniej 12 miesiecy, o
wartosei nie mniejszej niz 400.000 zt brutto. W przypadku wykonywanych ustug,
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé nalezyte zrealizowanie ustug o wymaganej
minimalnej wartosei brutto i wymaganym zakresic ustug na dziet: skladania ofert.

2. Zamawiajgcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

8. Wykaz odwiadczeii i dokumentéw, jakich Zamawiajacy bedzie Zagdal w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.
[. W celu potwierdzenia speliania warunkéw udziatu w postgpowaniu  Wykonawca
zobowigzany bedzie do przedtozenia nastepujacych oswiadczen i dokumentéw:

1)

2)

3)

Na wezwanie Zamawiajgcego aktualnych deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA, RZA
i RCA.

Aktualnego na dzien sktadania ofert Zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw
pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu Komunikacii Elektronicznej, zgodnie z
rozdziatem 11, art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U.
z 29 grudnia 2012, poz. 1529).

wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy 1
doswiadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej jednej ustugi
polegajgce na przyjmowaniu do obrotu pocztowego przesytek listowych krajowych i
zagranicznych o wartodci co najmniej 400 000,00 zi brutto, zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 7 do SWIZ. Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody
potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami,
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2.

o ktérych mowa wyzej sg referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot na
rzecz, ktorego ushugi zostaly wykonane, w przypadku ustug okresowych lub ciggltych
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane. W
przypadku, w ktdorym z przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyskaé tych dokumentéw os$wiadczenie Wykonawcy. Powyzsze dokumenty w
odniesieniu do nadal wykonywanych ushug okresowych lub ciaglych powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert. W
przypadku zlozenia przez Wykonawcow oswiadczen lub dokumentéw zawierajacych
dane podane w innych walutach niz w ztoty polski, dane finansowe zostana przeliczone
wedtug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) (strona internetowa:
http://www.nbp.pl/Kursy/Kursya.html) opublikowanego w dniu ukazania si¢ ogloszenia
o zamOwieniu lub ostatniego kursu sprzed dnia ukazania si¢ ogloszenia o zamoéwieniu —
w przypadku, gdyby w tym dniu kurs nie byt podawany. Ten sam kurs Zamawiajacy
przyjmie przy przeliczaniu wszelkich innych danych finansowych.
Zamawiajgcy moze na kazdym etapic postepowania wezwa¢ Wykonawce do zlozenia
wszystkich lub niektorych o$wiadezen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub
dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

9. Forma dokumentow

1.

Oferta oraz wszelkie os$wiadczenia Wykonawca jest zobowigzany zlozyé w oryginale.
Petnomocnictwo musi byé ztozone w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczone;j.
Pozostale dokumenty nalezy zlozyé wformie oryginalu lub kopii poswiadezonej
za zgodno$¢ z oryginalem.

Posdwiadczenia za zgodno$é z oryginatem dokonuje Wykonawca.

Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu, innego niz o$wiadczenia, wtedy, gdy zlozona przez Wykonawcg kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

10, Opis sposobu przygoetowania oferty.

1.
2.
3.

Wykonawca sklada tylko jeden komplet dokumentéw wymaganych w IWZ.

Oferte skiada sie, pod rygorem niewaznoscei, w formie pisemnej.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cz¢sé zatacznikami musi by¢ sporzadzona $cidle

wedtug postanowien IWZ,

Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku

obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Zaleca sig, aby wszystkic strony oferty wraz z zatacznikami byly kolejno ponumerowane

i trwale zlgczone.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawea naniést zmiany musza by¢ podpisane

przez osobe podpisujacg oferte.

Oferta powinna sktadaé si¢ w szczegdlnosci z:

1) formularza ofertowego, sporzadzonego na wzorze stanowigeym zalacznik nr 1 do IWZ;

2) oswiadczen wymaganych zgodnie z tredcia IWZ, sporzadzonych na wzorze
stanowigcym zatacznik nr 3 do IWZ;
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3) pelnomocnictwa (jezeli umocowanie osoby wskazanej w ofercie nie wynika
z dokument6w rejestrowych);

8. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16.4.1993r. 0 zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze
zm.) powinny byé umieszezone w oddziclnej kopercie z napisem , Tajemnica
przedsiebiorstwa”,
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonaweca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert w postepowaniu, zastrzegl, ze nie mogg byé one udostgpniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. W zwigzku z
powyzszym, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zatgczyl do oferty uzasadnienie
faktyczne 1 prawne zastrzezenia informacji, jako tajemnicy przedsi¢biorstwa.

11. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie
z dokladnoscig do dwoéch micjsc po przecinku. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania IWZ oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawea tytulu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.
Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty bezposrednie, koszty posrednie
oraz zysk i powinna uwzglednia¢ wszystkie uwarunkowania zawarte w TWZ. W cenie
powinny by¢ uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia, optaty, oplaty transportowe
itp. Wigcznie z podatkiem od towaréw i ushug — VAT.

2. Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w Formularzu Oferty — Zalacznik nr 1 do IWZ,

3. Wykonawca obowigzany bedzie do wystawiania poszezegblnych faktur za realizacje
przedmiotu zamoéwienia, ze stawka podatku VAT obowiazujaca na dzier sktadania faktury.

4. W przypadku zlozenia oferty, ktdrej wybér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewngtrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

12. Termin zwigzania oferty
Wykonawca zwigzany bedzie Zlozong oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sig¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert,

13. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniej szej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

Cena brutto

40%
Liczba pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace ’
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Kryterium nr I Cena - W kryterium ,,Cena” oferta moze uzyska¢ do 60 punktéw. Punkty zostang
obliczone wg. nastepujacego wzoru:

cena oferowana minimalna brutto

Cena = x 60
cena badanej oferty brutto

Kryterium nr 2 — Liczba pracownikéw zatrudnionych na umowg¢ o pracg- ,P” oferta moze
uzyskac¢ do 40 punktow.

Przez ,Liczba pracownikéw zatrudnionych na umowe¢ o prace” Zamawiajacy rozumie liczbg
pracownikéw, zatrudnionych przy realizacji przedmiotu zaméwienia na umowg o pracg zawartej,
w rozumieniu artykuhu 22 § 1 Kodeksu Pracy.

Wyliczenic wskaznika zatrudnienia opieraé ma si¢ na osobach, ktére bedy zatrudnione
bezposrednio przy realizacji przedmiotu zaméwienia na podstawie umowy o prace w przeliczeniu
na pelny wymiar czasu pracy, sposrod wszystkich 0sob zaangazowanych do jego realizacji.

W formularzu oferty Wykonawca deklaruje konkretny wskaznik zatrudnienia. Deklarowany przez
Wykonawce wskaznik zatrudnienia bedzie uttzymywany przez caly okres realizacji przedmiotu
zamowienia. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wskaznika zatrudnienia podanego
przez Wykonawce.

Zamawiajacy kryterium ,,P” przyzna punkty w nastepujacy sposob:
a) Wskaznik zatrudnienia na poziomie — 55% - 0 pkt;
b) Wskaznik zatrudnienia w przedziale — 56% - 70% - 10 pkt;
¢) Wskaznik zatrudnienia w przedziale — 71% - 80% - 20 pkt;
d) Wskaznik zatrudnienia w przedziale — 81% - 90% - 30 pkt;
e) Wskaznik zatrudnienia w przedziale — 91% - 100% - 40 pkt

1) Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktéry uzyska najkorzystniejszy bilans
kryteriow, czyli uzyska najwigkszg liczbg punktow.

2) Obliczenia w ramach ww. kryteriéw oceny ofert dokonywane beda z dokladnoscig do dwach
miejsc po przecinku.

3) Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera ofert¢ z nizsza cena.
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14. Informacje o sposobie porezumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonaweami

1.

O$wiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiajacy i
Wykonawcey przekazuja pisemnie lub droga elektroniczna, za wyjatkiem zlozenia oferty
(wylacznie forma pisemna).

Zamawiajacy prosi o zaznaczenie, iz pismo dotyczy ,,Postepowania na Swiadczenie ustug
pocztowych dla Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Warszawie™, ul. H.
Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

15. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej
1.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria,

Stosownie do art. 1380 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy niezwlocznie po udzieleniu
zamoéwienia zamiesci na stronie internetowej, informacje o udzieleniu zamdwienia, podajac
nazwe albo imig¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawar! umowe w sprawie zamdwienia
publicznego. W razic nieudzielenia zamowienia zamawiajacy niezwlocznie zamiedei na
stronie internetowej, informacije o nieudzieleniu zaméwicnia.

16. Zawarcie umowy
Zamawiajacy wskaze termin, migjsce 1 sposb podpisania umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana w zawiadomieniu o wyborze oferty.

17. Postanowienia koficowe

L.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonaweg beda prowadzone w zltotych polskich.

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
3. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialy W postepowaniu,

18. Wykaz zalgcznikow:
1. Zakgeznik nr 1 do IWZ — formularz oferty (druk 1)
2. Zalaeznik nr 2 do TWZ, - szezegotowy opis przedmiotu zaméwienia
3. Zafacznik nr 3 do I'WZ - wzér wykazu zaméwen
4. Zatgcznik nr 4 do TWZ - formularz cenowy
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Zalgeznik nr 1 do IWZ

OFERTA (wzor formularza ofertowego)
Zamawiajacy:
Regionalna Dyrekeja Ochrony Srodowiska
UL H. Sienkiewicza 3
00-015 Warszawa

Nazwa Wykonawcy:

.........................................................................

- zwany w dalszej czedei oferty Wykonawea

Forma organizacyjno — prawna Wykonawcy:

Osoba  wyznaczona przez  Wykonawce
do kontaktow z Zamawiajagcym

imie i nazwisko oraz tel., faks.

(do korespondencii faksowej, na podany numer
bedg wysylane wszystkie informacje faksowe),
e-mail (do korespondencji elekironicznej, na
podany adres bedg wysylane  wszystkie
informacje przesytane drogq elekironiczng)
Siedziba Wykonawcy:

Migjscowosc:

Ulica: Nr domu: Nr lokalu:

Kod pocztowy:
Tel.

Fax.

Nr konta bankowego

Strona www., e-mail

Posiadamy: NIP: ...cocccveimiinicinincicnenine , REGON....ovvievcerireneienr i

Osobg upawniong do reprezentacii JeSt/sg ..o (imie i nazwisko).
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W przypadku wyboru naszej oferty, umowa z naszej stromy zostanie podpisana przez:

............................................................................................................. (imi¢ i nazwisko).

Przystepujac do postepowania o udziclenie zamowienia publicznego nr WAK 261, 136.2016.MR na
wSwiadczenie uslug pocztowych dla Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Warszawie”
oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia na warunkach opisanych w istotnych warunkach
zamOwienia oraz na warunkach okreslonych w niniejszej ofercic.

Catkowita cena za realizacje zamdwienia obliczona zostaly zgodnie z kalkulacjq podang w
Formularzu cenowym, Stanowigcym Zalgcznik nr 8 do IWZ,

Calkowita cena za realizacj¢ zaméwienia wraz z podatkiem VAT wynosi:
........................................ 7z} brutto, (slownie......................................................zlotych), zgodnie z

cenami jednostkowymi podanymi w Formularzu cenowym

Podana cena bedzie jedynym zobowiazaniem finansowym Zamawiajacego wobec Wykonawcy
z tytutu prawidlowej realizacji zaméwienia przez Wykonawce.

Oswiadczam, 7e: w realizacji zamowienia bedzie uczestniczyto co najmniej ................ % 0s0b
zatrudnionych na umowg o prace zawartej na podstawie artykulu 22 § 1 Kodeksu Pracy, (%
obliczony w stosunku do oséb zatrudnionych na umowe o prace dedykowanych do realizacji
zamowienia),

1. Skladajac niniejsza oferte:

1) Os$wiadczam, ze wybor oferty (nalezy zaznaczyé wlasciwg informacje):

a) nie bedzie prowadzi¢ u Zamawiajacego do powstania obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawa o podatku od towaréw i ustug;

b) bedzie prowadzié u Zamawiajacego do powstania obowiazku podatkowego zgodnie
Z ustawg o podatku od towaréw i ushug

2) oswiadczam, ze skfadajac podpis lub parafe na kserokopii dokumentu dolaczonego do
oferty, poswiadczam, ze ten dokument Jest zgodny z oryginatem

3) akeeptuje wszystkie postanowienia zawarte w IWZ,

4) uwazam sie¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Istotnych Warunkach
Zamoéwienia,

5) oswiadczam, ze uzyskalem wszelkie niezbgdne informacje do przygotowania i zlozenia
oferty oraz wykonania zamowienia.

6) informuje, ze informacje stanowigce tajemnice przedsichiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy o zwalczaniu nicuczciwe; konkurencji i jako takie nie mogg by¢ udostepnianie
innym uczestnikom posigpowania - zawarte sg na stronach ....................... .

7) oswiadczam, ze oferowane ushugi spetniajg wszystkie wymagania okreslone w [WZ,

...................................................................................................... zamoOwienie zostanie

wykonane bez udziatu podwykonaweéw* (niepotrzebne skresli¢).
3. Oferta zostata ztozonana ...... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ... do nr ...

9/Sirona



4. Zalgezniki do oferty, stanowigee jej integralng czesc:

1) e ,
2) e ;

5. Informuje, ze o$wiadczenia/dokumenty wskazane ponize;:
1) b
7 N

Zamawiajacy moze uzyska¢ w formie elektronicznej z ogélnodostgpnych baz danych pod
nastgpujacym adresem internetowym:

1 RPN

Pouczony o odpowiedzialnodci karnej (m. in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
kamy Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.) o§wiadczam, ze oferta oraz zalaczone do nigj

dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzien ztozenia oferty.

............................................................................

.......................................................................

/Podpis i pieczeé imienna o0soby - 0sdb
upowaznionef (vch) do reprezenfowania
Wykonawey/

dnia ... 2016 T
UWAGA

Wszysthie zmiany jui pe wypelnieniu oferty powinny byé dokonywane poprier skreslenie poprzedniej wartosci
lub wyraienia oraz wpisanie nowej z parafkq osoby upowainionej do reprezentowania Wykonawcy. Nie dopusicia

sig uiywania korektora,
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Zalgcenik nr 2 do TWZ

Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest:

1) $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym przez Wykonawee -
Operatora pocztowego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych na rzecz Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Warszawie , a takze zwrotu oddzielnych formularzy potwierdzenia odbioru
przesylek ZPO oraz ZPO w trybie KPA;

2) odbior przesylek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi od Zamawiajgcego.

Przez Wykonawce - Operatora pocztowego rozumie si¢ przedsighiorce uprawnionego do

wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych.

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia wynikajg z nastepujacych przepisdw:

ustawy Prawo Pocztowe (Dz. U. 2012 poz. 1529 z pézn. zm.). W przypadku zmiany przepiséw

W tym zakresie bedg mialy zastosowanic przepisy obowiazujace, bez koniecznogci aneksowania

umowy,

. Swiadczenie ustug pocztowych bedzie polegalo na przyjmowaniu, przemieszezaniu i doreczanin

przesytek pocztowych w gabarytach Ai B ;

1) przesylek krajowych: przesylki listowe nierejestrowane zwykle ekonomiczne, przesytki
listowe nierejestrowane zwykle priorytetowe, przesylki listowe polecone ckonomiczne,
przesytki listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru, przesyltki za
potwierdzeniem odbioru w trybie KPA, przesytki listowe polecone priorytetowe, przesytki
listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,

2) przesytek zagranicznych: przesytki listowe polecone ekonomiczne, przesytki listowe
polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru, przesyiki listowe polecone priorytetowe,
przesyiki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,

3) przesylek z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnodé do wysokosci wartodci
przesylki podanej przez Nadawca: przesytki listowe polecone ekonomiczne, przesytki
listowe polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru, przesylki listowe polecone
priorytetowe, przesytki listowe polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru

4) paczek pocztowych krajowych: paczki pocztowe ekonomiczne, paczki pocztowe
ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru, paczki pocztowe priorytetowe, paczki pocztowe
priorytetowe za potwierdzeniem odbioruy;

5) zwrotdéw przesylek,

- Przez przesylki, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesylki: zwykle ekonomiczne -

nierejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie

zagranicznym, zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w

obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane

niebedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w

obrocie zagranicznym, polecone ekonomiczne za Zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -

przesylki niebedace przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania j

dorgezone za pokwitowaniem odbiory w obrocie krajowym (takze w trybie KPA), polecone

priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki najszybszej kategordi
11/Strona



przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie

krajowyny. Przez paczki pocztowe, rozumie si¢ paczki: ekonomiczne - rejestrowane niebgdace

paczkami najszybszej kategorii, priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii, takze ZPO.

6. Uslugi pocztowe, stanowigee przedmiot zamowienia obejmuja:

— przesytki listowe krajowe o wagach: do 350 gram (gabaryt A 1 B) ponad 350 gram do 1000 gram

(gabaryt A i B) ponad 1000 gram do 2000 gram (gabaryt A i B) GABARYT A - to przesyiki o

wymiarach : - minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, -

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ : wysokosé 20 mm, diugosé 325 mm,

szerokodé 230 mm. GABARYT B - to przesylki o wymiarach : - minimum - jesli cho¢ jeden z

wymiaréw przekracza wysoko$é 20 mm lub diugo$é 325 mm lub szerokosé 230 mm, - maksimum -

suma diugosci, szerokosci i wysokodci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardéw (dhugosc)

nie moze przekroczyé 600 mm. Wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancja -+ - 2 mm,;

— przesyiki listowe zagraniczne o wagach: a) do 50 gram, b) ponad 50 gram do 100 gram, ¢) ponad

100 gram do 350 gram, d) ponad 350 gram do 500 gram, e) ponad 500 gram do 1000 gram, 1)

ponad 1000 gram do 2000 gram. 3) Paczki pocziowe o wagach: a) do 1 kg (gabaryt A 1B)b)od 1

kg do 2 kg (gabaryt A i B) ¢) od 2 kg do 5 kg (gabaryt A 1B) d) od 5kg do 10 kg (gabaryt AiB) ¢)

od 10 kg do 15 kg (gabaryt A i B) ) od 15 kg do 20 kg (gabaryt A i B) g) od 20 kg do 30 kg

(gabaryt A i B) GABARYT A - to paczki o wymiarach : - minimum - wymiar strony adresowej nie

mniejszej niz 90 x 140 mm, - maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosei 600

mm, szerokodci 500 mm oraz wysokosci 300 mm. GABARYT B - to paczki o wymiarach : -

minimum - jesli choé jeden z wymiaréw przekracza dlugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé

300 mm; - maksimum - suma dlugosei i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugosé - 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm;

7. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek byla éwiadczona pod kazdy wskazany
przez Zamawiajgcego adres w Polsce i poza granicami kraju objgtego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

8. Placowki nadaweze Wykonawcy:

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyt ustuge odbioru poczty nadawanej z
Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Warszawie, ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015
Warszawa, codziennie w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku w godz. 14.00 -
15.00, nie cze$ciej niz jeden raz dziennie. (dokladna godzina do ustalenia, po wybraniu
oferty). Cena za takg ushuge bedzie wliczona w ceng oferty. Odbioru przesylek bedzie
dokonywa¢ upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego

upowaznienia.
2) Pozostale lokalizacje Zamawiajacego (odbiér jedynie w przypadku skorzystania z prawa
opcji):
1) Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie, Wydzial Spraw
Terenowych w Radomiu;
2) Regionalna Dyrekeja Ochrony Srodowiska w Warszawie, Wydzial Spraw
Terenowych w Siedlcach

3) Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie, Wydzial Spraw
Terenowych w Ciechanowie
3) Odbiér przesylek z lokalizacji wskazanych w punkcie 8.2 (w przypadku skorzystania z
prawa opcji) realizowany bedzie 3 razy w tygodniu w godzinach 14.00-15.00 nie czgsciej
niz raz dziennie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

4) Odbioru przesylek bedzie dokonywaé upowazniony przedstawiciel Wykonawey po
okazaniu stosownego upowaznienia.

5) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal placowki nadawcze, w ktorych
Zamawiajacy bedzie miat mozliwo$é nadawania przesylek pocztowych w tych miastach, w
ktorych znajduja si¢ jednostki terenowe Zamawiajgcego, 1j. Warszawa, Radom, Siedlce,
Ciechanéw, Ostroteka, Plock.

6) Odbidr przesylek w lokalizacjach Zamawiajgcego mieszcezacych sic w Ostrolece oraz
Plocku realizowany bedzie w placéwee nadawczej Wykonawey uzgodnionej pisemnie z
Zamawiajgcym.

7) Przesylki moga byé nadawane przez Zamawiajacego w placéwkach nadawczych
uzgodnionych z Wykonawca przez upowaznionych pracownikdéw Zamawiajacego.
Placowki nadawcze powinny byé czynne we wszystkie dni robocze, Wykonawca zapewni
odbiér (nadanie przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego) przesylek pocztowych
w Warszawie w minimum jednej placéwce czynnej przez cala dobe.

Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego. Nadanie przesylek bedzie potwierdza¢ upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy.
Zamawigjacy nie dopuszeza mozliwosci nadania przesylek, w ktérych na dowodzie nadania
bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.
Zamawiajgcy bedzie przekazywal przesytki do nadania i umieszezal na nich w sposob trwaly i
czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i Nadawcg, jednoczeénie okreslajae
rodzaj przesytki.
Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zaméwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14
czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. 22016 1. poz. 23; zm.: Dz.
U. z 2016 r. poz. 868, poz. 996 i poz. 1579.) umozliwiajacymi zachowanie termindw
okreslonych w art. 57 ustawy oraz sposobu doreczania pism urzgdowych okreslonych w art. 39,
44 1 47 wiw ustawy
Znaczek oplaty pocztowej zostanie zastapiony pieczecia  wykonang wedlug  wzoru
dostarczonego przez Wykonawce, lub innym uzgodnionym oznaczeniem.
Do przesylek bedg uzywane koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajacego. Waga
przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym.
Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez
Wykonawee.
W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanic maja unormowania prawne zawarte w
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U z 2013 r., poz. 1468).
Wykonawca bedzie dorgezal Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwlocznie po doreczeniu przesytki.
Optata za niewykonang ushige komplementarna (tj. potwierdzenic odbioru przesytki
rejestrowanej) podlega zwrotowi w wysokosci whniesionej przy nadaniu przesylek poleconych
potwierdzeniem odbioru. Zwrot bedzie dokonywany poprzez pomniejszenie kwoty oplat za
zwrocone przesytki polecone. Réznica pomiedzy kwotami oplat za zwrécone przesytki
polecone a oplatami naleznymi jednostce Zamawiajacego z tytulu nie wykonania ustug
komplementarnych, stanowié¢ bedzie naleznosé dla jednostek Wykonawcy.

13]5trona



19.

20.

21.

22.

23.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do: a) prawidlowego adresowania przesylek w sposéb czytelny i
zgodny ze standardami okre§lonymi w normach, b) sporzadzania w dwoéch egzemplarzach (w
tym jeden dla Wykonawcy) zestawieri ilosciowych nadanych przesylek nierejestrowanych; wzor
zestawiefi winien by¢ uzgodniony z Wykonawca, ¢) przekazania przesylek rejestrowanych
Wykonawcy wg ksigzki nadawczej stosowanej przez Zamawiajacego i uzgodnione] z
Wykonawca.
Zamawiajacy dopuszcza stosowanie opustow przez Wykonawcee do umowy w przypadku, kiedy
zostang one ustalone przez jednostki nadrzedne obu stron.
Uslugi pocztowe objete umowa beda realizowane z uwzglednieniem:
1) aktualnie obowigzujgcych przepisoéw prawa regulujgcych wykonywanie ustug pocztowych,
2) regulaminu $wiadczenia ustug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub niedajace sie pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w umowie, nie beda
mialy zastosowania,
3) wymagan wynikajacych z IWZ.
Po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego, Zamawiajacy dopuszcza podpisanie
porozumienia precyzujgcego kwestie technologiczne miedzy innymi takie jak: wskazanie
placéwek pocztowych obstugujacych Zamawiajacego, prawidlowe oznaczenie nadawanych
przesylek przez Zamawiajgcego, regulacje technologiczne i regulaminy.
Rzeczywista liczba przesylek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych potrzeb
Zamawiajacego w tym zakresie, przy czym laczna warto$¢ zamdwienia nie przekroczy kwoty,
wynikajacej z ceny najkorzystniejszej oferty Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany do
podania oferowanych cen réwniez w pozycjach formularza obliczenia ceny, w ktérym ilosci sa
zerowe. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek, ktorych rodzaj nie jest
okres§lony w formularzu obliczenia ceny, podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika
ustug Wykonawcy.
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