Umowa nr RDOS/........... /2018 z dnia ...............
w dniu ........ 2018 r. w Warszawie, pomi¢dzy:

Skarbem Panstwa, w imieniu ktérego dziala:
Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Warszawie, Pan Arkadiusz Siembida,
z siedzibg przy ul. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa NIP: 525-24-38-388, Regon: 141629131,

zwanym w dalszej czgsci umowy “Zamawiajgcym”

.......................... , przedsigbiorca prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pod firma

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”,
zwanymi dalej ,,Stronami”,
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

Zamowienie o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.). Postepowanie o jego udzielenie
zostalo prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska (Dz. Urz. GDOS z 2018 r.
poz.5).

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania uslugi sprzatania pomieszczen
biurowych wraz z holem 1 WC o lacznej powierzchni 153m?, znajdujacych si¢
w  budynku przy ul. Kazimierzowskiej 23 w Siedlcach (08-110), zajmowanych przez
Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie — Wydziat Spraw Terenowych w
Siedlcach.

2. Zadania bedg realizowane poprzez wykonywanie ustugi sprzatania 2 razy w tygodniu, we wtorki i

czwartki (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy), w godzinach pracy urzedu tj. 8:00 -
16:00, uzgodnionych z Zamawiajacym i w zaleznosci od potrzeb obejmowac beda:

a) odkurzanie wyktadzin, usuwanie plam, czyszczenie mebli biurowych, biurek, szaf
i krzesel, czyszczenie drzwi, parapetow, grzejnikéw, czyszczenie podlogi w holu (raz w
miesigcu czyszczenie maszynowe), oproznianie pojemnikéw na $mieci i wymiana workow (w
okresie letnim od czerwca do sierpnia — 5 razy w tygodniu),

b) czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych, luster, umywalek itp., wymiana i uzupelnianie
papieru (toaletowego, i recznikow) i plyndéw ( mydta, ptynu do mycia naczyn), uzupehianie
odswiezaczy powietrza, czyszczenie kratek wentylacyjnych, czyszczenie podlogi w toalecie,

c) mycie wszystkich okien (wraz z przynaleznymi framugami) wewnatrz i od zewnatrz
pomieszczen wraz z parapetami wewngtrznymi i zewnetrznymi co najmniej 2 razy w roku: (5
okien 3 -skrzydtowych, 2 okna 2 -skrzydtowe i 1 okno 1 -skrzydlowe, 1 para drzwi
wejsciowych przeszklonych - tacznie powierzchnia szyb wynosi 25,52 m?).

3. Szczegoélowy zakres ustug objetych umowa stanowi zatacznik nr 1 do umowy.



§2
Termin realizacji umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia 20.08.2018 r. do dnia 31.08.2020 r.

§3

Zobowiazania Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z przedmiotem umowy
okreslonym w §1.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia niezbednego sprzetu oraz §rodkéw czystosci w celu
nalezytego wykonania ustugi.
Wykonawca zobowiagzuje si¢ do zapewnienia swoim pracownikom wyposazenia w stroj i obuwie
robocze oraz $rodki ochrony indywidualne;.
Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje wiedzg, doswiadczeniem 1 kwalifikacjami
niezbednymi do $wiadczenia ustug, o ktéorych mowa w ust. 1. Ponadto Wykonawca
oswiadcza, iz dysponuje potencjalem ekonomicznym i osobowym wystarczajacym
do wykonywania umowy.
Wykonawca wykona przedmiot umowy z nalezytg staranno$cig, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, biorac pod uwagg polityke srodowiskowa Zamawiajacego dostepna na serwisie
internetowym Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie.

§4
Zobowigzania Zamawiajacego
Zamawiajacy zobowiazany jest do zaplaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy, w wysokosci i na
warunkach okre§lonych w § 5 niniejszej umowy.

§5
Warunki platnosci
Za nalezyte $wiadczenie ushlugi, zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej umowie
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w tacznej wysokosci netto ....eeeeen. (stownie ztotych:

stawki, wynagrodzenie brutto wyniesie :............. (stownie ztotych:.......... ).
Miesigczne wynagrodzenie Wykonawcy wyptacane bedzie przez Zamawiajacego, po zakonczeniu

kazdego miesigca kalendarzowego wykonywania ustugi, w wysoko$ci netto «..eeeeeesess (stownie
zlotych: ........... ), ktore zostanie powigkszone o podatek VAT wedtug aktualnie obowigzujace;j
stawki, wynagrodzenie brutto wyniesie :............. (stownie ztotych:.......... ).

W przypadku gdy ustuga bedaca przedmiotem niniejszej umowy bedzie $wiadczona przez
niepelny miesigc kalendarzowy wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone jako iloczyn
liczby dni kalendarzowych obowigzywania umowy w danym miesigcu i 1/30 kwoty miesiecznego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 2

Wynagrodzenie Wykonawcy przekazane zostanie poleceniem przelewu na rachunek bankowy
Wykonawcy 0 numerze wskazanym na fakturze, w ciggu 21 dni od dnia dostarczenia przez
Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury.

Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury VAT jest odbior bez zastrzezen wykonanych
zadan w danym miesigcu kalendarzowym przez wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego,
zgodnie z protokotem odbioru, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do umowy, oraz dostarczenie
przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Dane do wystawienia faktury: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie, 00-015
Warszawa, ul. Henryka Sienkiewicza 3, NIP 525-24-38-388.

Za date zaptaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.



§6

Ochrona danych osobowych i zachowanie poufnosci:

1. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkich danych i informacji, ktore
uzyskat podczas wykonania niniejszej umowy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. W przypadku, gdy w ramach niniejszej umowy bedzie wymagane przetwarzanie danych
osobowych, Strony zawrg stosowng umowg o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

3. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji, otrzymanych przez Wykonawce od
Zamawiajacego, w szczegolnosci informacji niejawnych, stanowiacych tajemnicg panstwowa,
tajemnice stuzbowa, a takze inng bgdaca przedmiotem niniejszej umowy moze nastgpi¢ wylacznie
wobec podmiotéw uprawnionych na podstawie przepisOw obowigzujgcego prawa i w zakresie
okreslonym niniejszg umowa.

4. Zobowiazanie zawarte w niniejszym paragrafie wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu ustugi
lub rozwigzaniu niniejszej umowy, bez wzgledu na przyczyng i podlega wygasnieciu wedlug zasad
okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

5. Bez uprzedniej zgody Zamawiajacego nie wolno ujawni¢ tre$ci umowy ani zadnej informacji
uzyskanej od Zamawiajacego w zwiazku z realizacja umowy osobie trzecie;j.

6. Wykonawca odpowiada za szkodg, jaka wyrzadzit Zamawiajagcemu poprzez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od
Zamawiajacego wbrew przepisom prawa. Zobowigzanie to wigze Wykonawcg rowniez po
wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwiazaniu bez wzgledu na przyczyne.

§7
Nadzor prawidlowego wykonania przedmiotu umowy
1. Do nadzoru i odbioru prac upowazniony jest Naczelnik Wydziatu Spraw Terenowych w Siedlcach
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie lub osoba go zastepujaca.
2. Strony wskazuja nastepujace osoby upowaznione do wzajemnych kontaktoéw roboczych
zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy:
a) z ramienia Zamawiajacego RDOS w Warszawie: Pani Joanna Roguska, tel. 22 556-56-11, e-
mail: joanna.roguska.warszawa@rdos.gov.pl,
b) zramienia Wykonawcy: ....................

3. Kazda ze Stron moze dokona¢ zmiany danych, o ktorych mowa w ust. 2, informujac drugg strong
na pis$mie. Taka zmiana nie stanowi zmiany umowy i staje si¢ skuteczna z chwilg dorgczenia
pisma drugiej Stronie.

§8

Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza i kary umowne

1. Wykonawca odpowiada za szkody powstale wskutek zawinionego naruszenia obowiazkéw
wynikajacych z umowy. Wykonawca nie odpowiada za straty lub szkody powstate z przyczyn od
siebie niezaleznych.

2.  Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszystkie szkody powstate wskutek dziatania
lub zaniechania jego pracownikow lub osob trzecich, ktorymi Wykonawca postuguje si¢ przy
wykonywaniu swoich obowigzkow.

3. Zamawiajacy zastrzega kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
umowy naliczane od wynagrodzenia w nastgpujacych przypadkach i wysokosciach:

a) za opOznienie w wykonaniu roboét w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia miesiecznego
brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 2, za kazdy dzien op6znienia;



b) za opdznienie w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze robot lub w okresie gwarancji i
rekojmi, w wysokos$ci 5% wartosci wynagrodzenia miesiecznego brutto, o ktorym mowa w § 5
ust. 2, za kazdy dzien op6znienia liczonego od dnia wyznaczonego na usunigcie wad;

C) z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci
jednego miesi¢cznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 2.

4.  Strony dopuszczaja mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania ponad wysoko$¢ zastrzezonych kar
umownych na zasadach ogolnych.

§9
Odstapienie i rozwiazanie umowy
1. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 1-miesi¢cznego okresu wypowiedzenia
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
2. Odstapienie od umowy lub rozwigzanie umowy wymaga formy pisemne;.
3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron bez
zachowania okresow wypowiedzenia i naliczania kar umownych.

§10
Postanowienia koncowe

1. Wykonawca nie moze przenosi¢ wierzytelno$ci wynikajacej z niniejszej umowy na rzecz osoby
trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

2. Zmiana umowy, za wyjatkiem zmiany dotyczacej osob, wskazanych w § 7 umowy, moze by¢
dokonana za porozumieniem Stron, w formie pisemnego aneksu, pod rygorem niewaznosci.

3. Wszelkie sprawy wynikajace z niniejszej umowy Strony poddajg rozpatrzeniu sgdowi
powszechnemu wtasciwemu rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego.

4. W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczego6lnosci kodeksu cywilnego.

5. Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ niniejszej umowy.

6. Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego
i jeden dla Wykonawcy.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy zakres ustug objetych umowa,
Zatacznik nr 2 - Wzor Protokotu odbioru

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 1 do umowy RDOS!..../2018 z dnia ...............

Szczegbélowy zakres ustug objetych umowa

Wycieranie kurzu i polerowanie biurek i mebli Srodkami konserwujacymi

- z wyjatkiem klawiatury i ekranu monitora oraz urzadzen 2 razy w tygodniu
audiowizualnych

Oproéznianie koszy na $mieci wraz z wymiang workéw na nowe 2 razy w tygodniu

i wynoszenie Smieci do konteneréw (w okresie od

czerwca do sierpnia

codziennie)
Oprdznianie pojemnikéw na odpady segregowane z wymiang workéw na | 2 razy w tygodniu
nowe i wynoszenie posegregowanych $mieci do kontenerow (w okresie od
czerwca do sierpnia
codziennie)
Oprdznianie pojemnikdw urzadzen do niszczenia dokumentéw 2 razy w tygodniu
i wynoszenie odpadéw do konteneréow
Mycie parapetéw okiennych 2 razy w tygodniu
Odkurzanie i mycie podtog 2 razy w tygodniu
Czyszczenie podtogi w holu 2 razy w tygodniu
( 1 raz w miesigcu
czyszczenie
maszynowe)
Mycie szafek kuchennych i zlewozmywakowych zewnatrz 2 razy w tygodniu
Mycie i polerowanie zlewozmywakéw w aneksach kuchennych 2 razy w tygodniu

Scieranie kurzu w miejscach jego gromadzenia sie

2 razy w tygodniu

Biezace uzupelnianie srodkéw czystosci, recznikéw papierowych, papieru
toaletowego, mydta, ptynu do mycia naczyn w aneksach kuchennych i
sanitariatach

2 razy w tygodniu

Mycie, czyszczenie (usuwanie rdzy, kamienia, zaciek6w) sanitariatéw ——
mycie, czyszczenie, dezynfekcja

W miare potrzeb

Mycie dozownikéw na mydto, pojemnikéw na papier i reczniki 2 razy w tygodniu
Mycie umywalek w sanitariatach oraz glazury woko6t umywalek 2 razy w tygodniu
Czyszczenie luster 2 razy w tygodniu
Czyszczenie 1 polerowanie elementdw chromowanych i baterii

umywalkowych 2 razy w tygodniu
Mycie drzwi wejsciowych W miare potrzeb

Sprzatanie pomieszczen archiwum - $cieranie kurzu, mycie podtog, potek,
mebli, usuwanie pajeczyn

W miare potrzeb

Rozmrazanie i mycie lodéwki wewnatrz

W miare potrzeb

Mycie okien

2 razy w roku




ZALACZNIK Nr 2 do umowy RDOS!..../2018 z dnia ...............
Siedlce, dnia .......cccceeeeeeeeiiieiiinn. r.

PROTOKOL ODBIORU nr...
do UMOWY Nr .....cccevveeeennee. z dnia..

WdNiu e r. w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie dokonano odbioru / ponownego odbioru* nastepujgcych prac:

Przedstawiciel RDOS wyznaczony do nadzoru i odbioru przedmiotu umowy potwierdza, ze
Zleceniobiorca (Pan/Pani............... , zamieszkaty(a) ......c.cocceeeeeiiieeiie, ) przekazat(a)
przedmiot

UMOWY W dNil....ceeveeeeriiiiiiieennnn.

Opis zakresu wykonanych prac obejmujgcych przedmiot umowy:

Przedstawiciel RDOS dokonat w dniu/dniach .............ccccccceevevvennnene. oceny przekazanego
przedmiotu umowy pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci.

Przedstawiciel RDOS o$wiadcza, ze przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie z
postanowieniami i nie wnosi zadnych uwag. Niniejszy protokét jest podstawg do
wystawienia faktury za wykonane czynnosci.*

lub:

Przedstawiciel RDOS os$wiadcza, ze stwierdzit braki i uchybienia w przekazanym
przedmiocie umowy. Wykaz brakéw i uchybieh zostat wymieniony w zatgczniku nr 1 do
protokotu. Wyznacza sie Zleceniobiorcy dodatkowy termin (np. 14 dni od otrzymania
protokofu odbioru prac z usterkami) na usuniecie wskazanych w protokole odbioru brakéw i
uchybien. W przypadku stwierdzenia kolejnych brakéw i uchybien Zleceniodawca ma
prawo odstgpi¢ od umowy.*

Podpis Przedstawiciela RDOS:

(data i podpis)

Na tym odbior zakonczono.

Protokot zostat sporzgdzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca oswiadcza, ze w okresie od..........

............... zrealizowat przedmiot umowy w wymiarze .............. godzin.

Podpis Zleceniobiorcy:

(data i podpis)

* niepotrzebne skresli¢



