REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W WARSZAWIE

Wydziof Administracyjno-Kadrowy

Warszawa, dnia 07.08.2018
WAK.261.120.2018.JR.1
Zapytanie ofertowe

Na ustuge sprzatania pomieszezen biurowych w Siedlcach (08-110) przy ul. Kazimierzowskiej
23, zajmowanych przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie — Wydziat
Spraw Terenowych w Siedlcach.

I. Informacje ogolne:
Niniejsze zapytanie ze wzgledu na jego warto$¢ nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z2017 r., poz. 1579 ze zm.).

I1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie
ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:

poniedzialek - piatek (dni robocze) w godz. 8.00 - 16.00

I11. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych wraz z ho-
lem i WC o tgcznej powierzchni 153m?, znajdujacych si¢ w budynku przy ul. Kazimierzowskiej
23 w Siedlcach (08-110), zajmowanych przez Regionalna Dyrekcje Ochrony Srodowiska w War-
szawie — Wydziat Spraw Terenowych w Siedlcach.

Zadania beda realizowane poprzez wykonywanie ustugi sprzatania 2 razy w tygodniu, we
wtorki 1 czwartki (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy), w godzinach pracy urzedu tj.
8:00 - 16:00, uzgodnionych z Zamawiajacym i w zaleznos$ci od potrzeb obejmowac beda:

1) odkurzaniu wyktadzin, usuwaniu plam, czyszczeniu mebli biurowych, biurek, szaf

i krzesel, oproznianiu pojemnikéw na $mieci (w okresie letnim od czerwca do sierpnia
oprdznianie pojemnikdéw na $mieci 5 razy w tygodniu), wymianie workdw, czyszczeniu
drzwi, parapetow, grzejnikow, czyszczeniu podtogi w holu (raz w miesigcu czyszcze-
nie maszynowe).

2) czyszczeniu i dezynfekcji urzadzen sanitarnych, lustra, umywalki itp., wymianie i uzu-
pelnianiu papieru (toaletowego, 1 recznikow) 1 ptyndéw (mydta, ptynu do mycia naczyn),
uzupetnianiu odswiezaczy powietrza, czyszczeniu kratek wentylacyjnych, czyszczeniu
podtogi w toalecie.

3) myciu wszystkich okien (wraz z przynaleznymi framugami) wewnatrz i od zewnatrz
pomieszczen wraz z parapetami wewngtrznymi i zewngtrznymi co najmniej 2 razy w
roku: (5 okien 3 -skrzydtowych , 2 okna 2 -skrzydtowe i 1 okno 1 -skrzydtowe , 1 para
drzwi wejsciowych przeszklonych - pow. szyb 3,40 m?- tacznie powierzchnia szyb wy-
nosi 25,52 m*

4) Szczegbtowy zakres ustug objetych umowa stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

IVV. Wymagane warunki realizacji:
Umowa zawarta bedzie na okres: 20.08.2018 r. - 31.08.2020 .

V. Opis kryteriéw stosowanych przy wyborze oferty:
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a) Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie kryteriami:
Kryterium wyboru Waga
Cena 100 %
b) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.

V1. Istotne postanowienia umowne:
Wzdbr umowy stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

VI1I. Warunki udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie precyzuje dodatkowych wymagan.

VIII. Termin i sposob skladania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapy-
tania w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Warszawie lub przesta¢ mailem
(skan) na adres joanna.roguska.warszawa@rdos.gov.pl do dnia 14 sierpnia 2018 r. do godz. 15.00.
Oferty zlozone po terminie lub niepetnie nie beda uwzglednione w postepowaniu.

IX. Osoby uprawnione do kontaktu:

Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego jest:
Joanna Roguska, joanna.roguska.warszawa@rdos.gov.pl
tel. 22-556-56-11

X. Pozostale postanowienia:

a) Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
= odwolania postgpowania, uniewaznienia go w catosci lub czesci
= zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

* zmiany termindéw wyznaczonych w ogloszeniu,

= 7adania szczeg6lowych informacji i wyjasnien od wykonawcoéw na kazdym etapie po-
stepowania.

= prowadzenia negocjacji z wybranymi Wykonawcami.

= Zamawiajacy informuje, ze z uwagi na finansowanie zamowienia ze srodkoéw publicz-
nych wszelkie informacje przekazane przez Wykonawcow sa jawne. Nie ujawnia si¢
jedynie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat dlaczego
zastrzezone informacje stanowig tajemnice prawnie chroniona.

c. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia wskaza-
nego w pkt b) wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu udzialu w poste-
powaniu.

d. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie wdrozyta system zarzadzania
srodowiskowego zgodny z wymogami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(WE)
nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w
systemie ekozarzadzania 1 audytu we Wspdlnocie (EMAS) oraz uzyskata wpis do rejestru
EMAS. W zwigzku z powyzszym od Wykonawcy oczekujemy zapoznania z Polityka Sro-
dowiskowa naszego urzedu dostepng na serwisie internetowym Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Warszawie, a w trakcie realizacji umow respektowanie obowigzu-
jacych przepisow stuzacych ochronie srodowiska.
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XI. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem da-

nych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej ,,RODO”) informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Warszawie. Z Administratorem mozna kontaktowac si¢ za pomoca poczty tradycyjnej na ad-
res ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za posrednictwem faxu pod numerem (22) 556-
56-02, lub za posrednictwem poczty elektronicznej: warszawa@rdos.gov.pl

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Warszawie nastepuje za pomocg adresu e-mail: abi.warszawa@rdos.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych
Z przepisOw prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w oparciu o niezb¢dnos¢ do
wypetienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze.

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane przez Regionalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska w Warszawie innym odbiorcom:

— na podstawie przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego,

— zuwagi na obowigzek prawny cigzacy na Administratorze,

— o ile przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie pu-
blicznym,
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi;

5) Pam/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzyna-
rodowej.

6) Podane przez Panig/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres przez okres nie-
zbedny do realizacji celu przetwarzania, w tym roéwniez obowigzku archiwizacyjnego wynika-
jacego z przepisow prawa lub przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunie-
cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu;

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem prawnym. Jest Pani/Pan zobo-
wigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwo-
$ci procedowania w sprawie;

10) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu. Pani/Pana dane nie

beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.
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Zakacznik nr 2 — formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres Wykonawcy:

Osoba uprawniona do kontaktu z ZamawiajgCym: ...........coeviriiiiinieieniinieieennennenan

Imig 1 Nazwisko: ....oouiinii

Nawigzujac do zaproszenia do sktadania ofert w zamowieniu o warto$ci ponizej 30 000 euro na
ustuge sprzatania pomieszczen biurowych w Siedlcach (08-110) przy ul. Kazimierzowskiej 23,
zajmowanych przez Regionalna Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Warszawie — Wydziat Spraw
Terenowych w Siedlcach, oferuj¢ kwote:

Miesieczna kwota zobowigzania (brutto): ............cccoeevverinninn.n. zt.

(SHOWIIC: ..o e )

Kwota catkowita umowy (brutto): ............cccoviinnininn, zt

(SHOWMIIE: .ot e )

Oswiadczam, ze posiadam niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a tak ze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Data, pieczatka i podpis Wykonawcy



