ZAPYTANIE OFERTOWE
na organizacj¢ narady wraz z noclegiem i wyZywieniem

I. Informacje ogolne:
Niniejsze zapytanie ze wzgledu na jego wartos¢ nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004
1. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907z p6zn. zm.).

II. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Warszawie
ul. Henryka Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:

poniedziatek - pigtek (dni robocze) w godz. 8.00 - 16.00

III. Osoby uprawnione do kontaktu:
Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest:
Michal Rakowski, e-mail: michal.rakowski.warszawa@rdos.gov.pl

IV. Przedmiot zapytania:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja narady wraz z noclegiem i wyzywieniem zgodnie
z warunkami  okreslonymi w niniejszym zapytaniu i opisie zamowienia stanowigcym
zatgcznik nr 1.

V. Ocena ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowaé sie przede wszystkim
kryterium ceny i lokalizacji obiektu (Zamawiajacy preferuje obiekty potozone w okolicach
obszarowych form ochrony przyrody, np. rezerwaty, obszary Natura 2000).

VI. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania wraz z propozycja menu na wszystkie rodzaje positkow wskazane w opisie
zamoOwienia.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy.
3. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Warszawie
lub przesta¢  mailem (skan) na adres michal.rakowski warsz: awa@rdos.gov.pl do

31.05.2016 r., godz. 09:00. Liczy si¢ data i godzina wplywu.

VII. Pozostale postanowienia:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) wzywania do skladania wyjasnien co do tresci zlozonej oferty,
b) prowadzenia dalszych negocjaciji z wybranymi Wykonawcami,




2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania oraz odwolania
niniejszego postgpowania bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy informuje, ze z uwagi na ewentualne finansowanie zaméwienia ze $rodkow
publicznych wszelkie informacje przekazane przez Wykonawcow sg jawne. Nie ujawnia
si¢ jedynie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal dlaczego
zastrzezone informacje stanowig tajemnice prawnie chroniong.

Wichal Rakovski
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Zalgcznik nr 1: Opis zaméwienia

Zamowienie obejmuje wykonanie ustugi Zwigzanej z organizacjg przez Regionalng Dyrekcje
Ochrony Srodowiska w Warszawie narady dla 45-50 0s6b w dniach 14-16.09.2016 r.

1. Wymagania zwigzane z miejscem realizacji zaméwienia:

a. ZamoOwienie (zakwaterowanie, Wyzywienie oraz sala) musi by¢ realizowane w
ramach jednego obiektu, bez koniecznogci przemieszczania 0sob biorgcych udziat w
naradzie.

b. Obiekt musi znajdowaé sie nie dalej niz 100 km od glownej  siedziby
Zamawiajgcego.

¢. Wykonawca musi zapewni¢ co najmniej 15 miejsc parkingowych na terenie
obiektu.

2.  Zakladany harmonogram:
a. pierwszy dzien ( 14.09):
" zameldowanie od godziny 13:00-15:00,
" bufet kanapkowy,
" kolacja.
b. drugi dzien (15.09):
" S$niadanie,
" catodniowa narada, w trakcie ktorej odbeda sie 3 przerwy kawowe oraz obiad,
® uroczysta kolacja
C. trzeci dzien spotkania (16.09)
" S$niadanie,
" obiad,
" wymeldowanie.

3. Obstuga organizacyjno-techniczna obejmuje:

a. wynajecie sali na jeden dzien (15.09.2016 r.). Sala konferencyjna musi by¢
wyposazona w stoly i krzesta w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow, sprzet
audiowizualny niezbedny do prezentacji oraz prowadzenia dyskusji, rzutnik wraz z
ekranem, tablice typu flipchart,

b. dostep do Internetu na terenie obiektu,

c. obstuge techniczno-organizacyjng wykonywang przez min. 1 osobe.

4.  Catering obejmuje:
a. W czasie przerw kawowych (forma bufetu samoobstugowego):
* wodg mineralng, podawang w dzbankach, minimum 0,5 l/osobe,
® napoje zimne (soki),



kawe czarng bez ograniczen,

herbat¢ w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna) parzong
wrzgtkiem,

drobne stone, stodkie przekaski typu paluszki, kruche ciastka, owoce,

cukier biaty lub brazowy w cukiernicach, stodzik, $mietanka lub mleko
do kawy w dzbanuszkach, $wieza cytryna w plasterkach, wykataczki;

spos6b podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, a takze sztuécOw  metalowych,
papierowych serwetek, zapewnienie stolow bufetowych, zapewnienie nakrycia
stotow;

b. w czasie $niadan:

cieple danie np. Jajecznica, parowki, nalesniki,

pieczywo $niadaniowe,

dodatki typu wedliny, sery (zolty, biaty, plesniowy), konfitury, dzemy i miody
jogurty

owoce swieze, zaréwno w formie salatek Jjak i w calosci nie obrane

owoce konserwowe

deser
wodg mineralng serwowang w dzbankach,
kawe czarng bez ograniczen, w tym zapewnienie jednego ekspresu
wysokocisnieniowego,

napoje zimne (soki),

herbat¢ w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna) parzong
wrzgtkiem,

cukier bialy lub brazowy w cukiernicach, stodzik, $mietanka lub mleko

do kawy w dzbanuszkach, $wieza cytryna w plasterkach, wykataczki;

sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, a takze sztuccOw metalowych,
papierowych serwetek, zapewnienie stotow bufetowych, zapewnienie nakrycia
stotow;

C. W czasie bufetu kanapkowego
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poczgstunek np. tartinki, ciasteczka wytrawne, mate kanapki, koreczki

wode mineralng, podawang w dzbankach, minimum 0,5 l/osobe,

napoje zimne (soki),

kawe czarng bez ograniczef, w tym zapewnienie jednego ekspresu
wysokocisnieniowego,

herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna) parzong
wrzgtkiem,

cukier bialy lub brazowy w cukiernicach, stodzik, $mietanka lub mleko



" do kawy w dzbanuszkach, swieza Cytryna w plasterkach, wykataczki:

" sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z  zapewnieniem zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, a takze sztuécow metalowych,
papierowych serwetek, zapewnienie stoléw bufetowych, zapewnienie nakrycia
stotow;

d.  w czasie obiadu (forma bufetu samoobstugowego):

zupg (do wyboru 2 rodzaje w tym jedna zupa jarska),

danie migsne (do wyboru 2 rodzaje),

danie wegetarianiskie (1 rodzaj),

satatke,

dodatki typu np.: ryz zwykly lub curry, ziemniaki gotowane lub ziemniaki
opiekane w ziotach; warzywa gotowane mix. lub np. brokuly,

wode mineralng serwowang w dzbankach,

kawe czarng bez ogranicze, w tym zapewnienic jednego ekspresu
wysokocisnieniowego,

napoje zimne (soki),

herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna) parzong
wrzatkiem,

cukier biaty lub brazowy w cukiernicach, stodzik, $mietanka lub mleko
do kawy w dzbanuszkach, swieza Ccytryna w plasterkach, wykataczki;

deser

sposob podania: w formie szwedzkiego stotu z  zapewnieniem zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, a takze sztuécéw metalowych,
papierowych serwetek, zapewnienie stolow bufetowych, zapewnienie
nakrycia stotow:;

€. w czasie kolacji (forma bufetu samoobstugowego):

dwa dania na ciepto (edno danie jarskie, drugie skladajace si¢ z mies,
Jarzyn i dodatkow),

pieczywo (co najmniej 2 rodzaje), maslo,

wybér wedlin (co najmniej 2 rodzaje),

wybor seréw (co najmniej 2 rodzaje),

napoje goragce (kawe Czarng, w tym z ekspresu wysokocisnieniowego,
herbatg, mleko, cukier),

napoje zimne (soki),

deser

Sposob podania: w formie szwedzkiego stolu z zapewnieniem zastawy
ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, a takze sztuécow metalowych,
papierowych serwetek, zapewnienie stolow bufetowych, zapewnienie
nakrycia stolow;



f.  wczasie uroczystej kolacji:

" przystawke,

® danie migsne (do wyboru 2 rodzaje),

" danie wegetarianskie (1 rodzaj),

® salatke,

® dodatki typu np.: ryz zwykly lub curry, ziemniaki gotowane lub ziemniaki
opiekane w ziotach; warzywa gotowane mix. lub np. brokuty,

" wodg mineralng serwowang w dzbankach,

" kawe czamng bez ograniczen, w tym zapewnienie jednego ekspresu
wysokocisnieniowego,

" mnapoje zimne (soki),

" herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym Czarna) parzong
wrzatkiem,

" cukier bialy lub brazowy w cukiernicach, stodzik, $mietanka lub mleko
do kawy w dzbanuszkach, $wieza Cytryna w plasterkach, wykataczki;

" Sposob podania: zapewnienie obstugi kelnerskie;j, zastawy ceramicznej
(filizanki, talerzyki), szklanki, a takze sztuécow metalowych, papierowych
serwetek, zapewnienie stoléw bufetowych, zapewnienie nakrycia stotow;

g przez caly dzien narady (15 .09) Wykonawca musi zapewni¢ dodatkowa wode
mineralng (minimum 0,5 l/osobe, w szklanych dzbankach).

S. Zapewnienie noclegu uczestnikom spotkan:
4. wymagania dotyczace noclegu
® Zzapewnienie noclegéw dla kazdego z 45-50 uczestnikGw., Zamawiajgcy
przewiduje mozliwogé zmniejszenia liczby noclegéw w zaleznosci od zgloszen
uczestnikow;
® nocleg dla uczestnikdw w pokojach Jednoosobowych z fazienka,
* wkazdym pokoju Wykonawca zapewnia butelkowana wod¢ mineralng..




Zalgcznik nr 2: Formularz ofertowy

.................................................................................................

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujac do zaproszenia do sktadania ofert w zaméwieniu o warto$ci ponizej 30 000 euro
nha organizacje¢ narady wraz z noclegiem i wyzywieniem, oferujemy stawke ryczattowg
netto wysokosci .......... zt (stownie ... ... ) od uczestnika,

( podpis i pieczeé osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawey )




