
 

  

 

Załącznik nr 1 do SIWZ 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

zwany dalej „OPZ” 

Przedmiotem zamówienia jest usługa wsparcia administracyjnego projektu pn. „Realizacja zadań 

ochrony czynnej ujętych w planach zadań ochronnych dla obszarów Natura 2000 oraz rezerwatu 

przyrody ‘Torfowisko Serafin’ na terenie województwa mazowieckiego”. 
 

Etap Tytuł zadania 
Rok 

realizacji 

I 
Usługa wsparcia administracyjnego na potrzeby 

realizacji projektu. 

2016r. 

II 2017r. 

III 2018r. 

 

W ramach realizacji zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do:  

1. nadzoru nad prawidłowością wydatkowania środków finansowych, przekazanych do 

dyspozycji Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie (RDOŚ w Warszawie), 

zgodnie z wytycznymi Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, 

zwanego dalej: NFOŚiGW, w zakresie kwalifikowania wydatków; 

2. sporządzania: 

 zestawień okresowych zgodnie z wytycznymi w zakresie sprawozdawczości NFOŚiGW; 

 opisywania faktur oraz innych dowodów księgowych związanych z projektem; 

 korekt decyzji MF o zapewnieniu finansowania z rezerwy celowej budżetu państwa; 

 wniosków na uruchomienie rezerwy celowej z budżetu państwa; 

 informacji nt. brakujących środków (w ramach wydatków bieżących wraz z pochodnymi); 

 informacji nt. przebiegu wykonania wydatków w układzie zadaniowym w danym roku,  

w ramach realizacji projektu; 

 informacji nt. wydatków poniesionych w ramach projektu; 

 wniosków dotyczących dokonania zmian w planie wydatków budżetu państwa na dany rok; 

 harmonogramu planowania zmian limitu wydatków oraz wydatkowania środków  

w zakresie dotyczącym projektu; 

 informacji nt. wydatkowania i zaangażowania środków pozyskanych w danym roku  

z rezerwy celowej; 

 zestawień dotyczących monitoringu kontraktacji; 

 aktualizowania harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz projektu planu udzielania 

zamówień (w związku z realizowanymi w projekcie zadaniami); 

 współuczestniczenie w prowadzeniu postępowań o udzielenie zamówień publicznych, 

związanych z realizacją zadań objętych wnioskiem NFOŚiGW nr 188/2015 (w tym m. in. 

szacowanie wartości zamówienia, przygotowywanie wniosków o wszczęcie procedur 



 

  

 

zamówień publicznych, przygotowywanie dokumentacji na potrzeby prowadzenia 

rozeznania rynku w ramach zapytań ofertowych, przygotowywanie wkładu merytorycznego 

na potrzeby opisu przedmiotu zamówienia, specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

itp.); 

 sporządzania innych zestawień sporządzanych na prośbę RDOŚ w Warszawie oraz 

NFOŚiGW, a dotyczących zrealizowanych oraz planowanych do realizacji zadań 

związanych z projektem; 

3. współpraca z Oddziałem Finansowo-Budżetowym i głównym księgowym RDOŚ  

w Warszawie w zakresie uzgodnień w projekcie. 

Główny okres realizacji zamówienia przypadać będzie przede wszystkim w IV kwartale 2016 

roku, IV kwartale 2017 roku i IV kwartale 2018 roku oraz na etapie wnioskowania  

i uruchamiania rezerwy celowej w kolejnych latach 2016, 2017, 2018.  

Zamawiający przewiduje, iż niektóre czynności w ramach projektu Realizacja zadań 

ochrony czynnej ujętych w planach zadań ochronnych dla obszarów Natura 

2000 oraz rezerwatu przyrody ‘Torfowisko Serafin’ na terenie województwa 

mazowieckiego  Wykonawca będzie wykonywał także w innym czasie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego. 

Na wykonanie przedmiotu zamówienia Zamawiający przewiduje maksymalnie 600 

roboczogodzin w zależności od potrzeb, ale nie mniej niż 300 roboczogodzin. 

Przez roboczogodzinę, Zamawiający rozumie jedną godzinę zegarową, obejmującą 60 minut.  

Przedmiot zamówienia, w zależności od potrzeb Zamawiającego i okoliczności sprawy, będzie 

wykonywany w siedzibie Zamawiającego, bądź też w innym miejscu ustalonym przez Strony na 

terenie Rzeczypospolitej Polskiej. Wykonawca obowiązany jest do osobistego stawiennictwa  

w siedzibie Zamawiającego lub w innym miejscu na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,  

w przypadku, gdy określone czynności nie będą mogły być wykonane za pomocą środków 

bezpośredniego porozumiewania się na odległość (telefon, faks, e mail).  

Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do Internetu oraz sprzęt komputerowy  

i niezbędne wyposażenie w celu prawidłowego wykonania zamówienia w każdym przypadku, 

gdy Wykonawca będzie wykonywał zadania w siedzibie Zamawiającego. 

 

 

 


