Starszy inspektor w Wydziale Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000

2015-05-23
Nr ogtoszenia 169799
Data ukazania sie ogtoszenia 23 maja 2015 .

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska poszukuje kandydatéw na stanowisko: starszy inspektor w Wydziale Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres ul. H. Sienkiewicza 3

00-015 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy Warszawa
Zakres zadan wykonywanych na * Prowadzenie obstugi wydziatu w tym m.in. ewidencjonowanie wptywajacych spraw do wydziatu oraz rozdzielanie korespondencji.
stanowisku pracy « Udzielanie informacji w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat.

« Sporzadzanie zestawien i sprawozdan na potrzeby wydziatu.
« Udziat w realizowanych zadaniach finansowanych ze srodkdw krajowych i UE w tym przeprowadzanie rozpoznania rynku dla zaméwien nie
podlegajacych stosowaniu ustawy Prawo Zamdwien Publicznych oraz prowadzenie rejestrow postepowan zaméwien publicznych.

« Koordynowanie spraw organizacyjnych Wydziatéw podlegtych Regionalnemu Konserwatorowi Przyrody.

Warunki pracy Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
* praca administracyjno-biurowa oraz praca w terenie,
 uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentdw),
* praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,
« oswietlenie naturalne i sztuczne.
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
Budynek w starej kamienicy moze stwarzac problemy dla 0séb niepetnosprawnych ruchowo (brak podjazdéw, niedostosowane windy i

toalety, korytarze dzielone drzwiami z samozamykaczami).

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem Wymagania niezbedne
pracy * wyksztatcenie: srednie
» doswiadczenie zawodowe/staz pracy: minimum 6 miesiecy doswiadczenia w pracy

w obszarze ochrony srodowiska lub w administracji publicznej.

Pozostate wymagania niezbedne:

* umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i urzadzen biurowych;
* bardzo dobra znajomos¢ programu EXCEL;

* 0g6lna wiedza przyrodnicza;

* podstawowa znajomosc¢ ustawy o ochronie przyrody

* bardzo dobra organizacja pracy i komunikacja;

* zorientowanie na osigganie celéw;

* radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych.

Wymagania dodatkowe

* wyksztatcenie Srednie o profilu przyrodniczym



d

Wymagane dok ty i oSwiadczenia *  zyciorys i list motywacyjny,
« o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdéw rekrutacji,
« oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,
« o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysline przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,
* kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

« kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

*  kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe.

Inne dokumenty i oSwiadczenia kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatéw, ktdrzy zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa w

zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw

Termin sktadania dokumentéw 8 czerwca 2015 .

Miejsce sktadania dokumentéw Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
ul. H. Sienkiewicza 3
00-015 Warszawa

(z dopiskiem na kopercie: numer ogtoszenia)

Inne informacje * dokumenty nalezy sktadac lub przesyta¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem numer ogtoszenia i nazwa stanowiska,
« oferty ztozone po terminie oraz oferty rozpatrzone negatywnie zostana komisyjne zniszczone (za termin ztozenia dokumentéw uznaje sie
date stempla pocztowego - placéwki krajowej lub termin ztozenia do kancelarii RDOS),
* wszystkie oswiadczenia muszg by¢ opatrzone datg i wtasnorecznym podpisem,
« do dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ thumaczenie tych dokumentdéw, sporzadzone lub poswiadczone przez
ttumacza przysiegtego,
* informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie Urzedu w zaktadce ,Praca”,
« kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw rekrutacji zostang powiadomieni telefonicznie,

* dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (22) 556-56-12.

UWAGA

Do skfadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne, spetniajgce wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu.
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